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ผังข้ันตอนการอนุมัติการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด าเนินการเกี่ยวกับงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศกึษา 2560 - 2562 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

ค าอธิบาย 
             ค ำสั่งมหำวิทยำลัยที่เก่ียวข้องในกำรด ำเนินกำร  ดังนี้ 
             1. ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ที่ 698/2565 ลงวันที่ 22 สิงหำคม 2565 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำร
ฝึกซ้อมบัณฑิตมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร และด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพิธีพระรำชทำนปริญญำบัตรแก่ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 
จำกมหำวิทยำลัยรำชภัฏในเขตภำคตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2560 -2562   
                - ให้ส ำเนำเอกสำรหน้ำที่ระบุรำยชื่อ  คณะกรรมกำร/ คณะอนุกรรมกำรฝ่ำยนั้น ๆ แนบชุดเบิกจ่ำยด้วย  

             2. ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ที่ 711/2565 ลงวันที่ 25 สิงหำคม 2565 เรื่อง มอบหมำยให้รอง
อธิกำรบดี คณบดี ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ผู้อ ำนวยกำรบัณฑิตวิทยำลัย และประธำนอนุกรรมกำรฝ่ำยฯ ปฏิบัติรำชกำร
แทนอธิกำรบดี ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพิธีพระรำชทำนปริญญำบัตร แก่ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำจำกมหำวิทยำลัยรำชภัฏเขตภำค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2560-2562 
               - ให้ส ำเนำเอกสำรค ำสั่งฉบับนี้ แนบชุดเบิกจ่ำยด้วย  
 
             โดยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงต้องด ำเนินกำร  ผ่ำนระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) เท่ำนั้น โดยให้ปฏิบัติเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ    
พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง
ที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กรณีที่ 1 กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินไม่เกิน 50,000 บำท (ห้ำหมื่นบำทถ้วน) มอบหมำยให้ประธำน
อนุกรรมกำรฝ่ำยฯ เป็นผู้อนุมัติ โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่/ หัวหน้ำหน่วยพัสดุ และผู้ปฏิบัติหน้ำที่เจ้ำหน้ำที่        
ที่ประธำนคณะอนุกรรมกำรฝ่ำยฯ สังกัดส่วนรำชกำรนั้น ๆ เป็นผู้ด ำเนินกำร   
 
                                                        (…………………………………..) 
                                                                  เจ้ำหน้ำที่ 
 
เรียน   อธิกำรบดี 
(  )  เห็นควรอนุมัติ  มอบด ำเนินกำรต่อไป                    (  )   อนุมัติตำมเสนอ 
(  )  ....................................................................             (  )  ................................ .......................... 
 
        (……………………………………)                                 (.............................................................) 
              หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่                             ประธำนอนุกรรมกำรฝ่ำย............................................................ 
                                                                  ปฏิบัติรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร 
 
หมายเหตุ   
             ประธำนอนุกรรมกำรฯ ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดี อำศัยหมำยตำมค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร        
ที่ 711/2565 ลงวันที่ 25 สิงหำคม 2565 เรื่อง มอบหมำยให้รองอธิกำรบดี คณบดี ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน 
ผู้อ ำนวยกำรบัณฑิตวิทยำลัย และประธำนอนุกรรมกำรฝ่ำยฯ ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดี ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพิธี
พระรำชทำนปริญญำบัตร แก่ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำจำกมหำวิทยำลัยรำชภัฏเขตภำคตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ ำปีกำรศึกษำ 
2560-2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อความนี้  ให้ระบุท้าย บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง และรายงานผลการ

พิจารณาสั่งซ้ือสั่งจ้าง  ด้วย  



 
กรณีที่ 2 กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000 บำท (ห้ำหมื่นบำทถ้วน) แต่ไม่เกิน 100,000 บำท             
(หนึ่งแสนบำทถ้วน) มอบหมำยให้ให้คณบดี ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ผู้อ ำนวยกำรบัณฑิตวิทยำลัย ที่ประธำน
คณะอนุกรรมกำรฝ่ำยฯ สังกัดส่วนรำชกำรนั้น ๆ เป็นผู้อนุมัติ โดยต้องเสนอผ่ำนให้ควำมเห็นชอบจำกประธำน
คณะอนุกรรมกำรฯ ก่อน 

 
                     (……………………………….)                                   (..........................................) 
                             เจ้ำหน้ำที่                                                   หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
 
เรียน   อธิกำรบดี 
(  )  ตรวจสอบถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติตำมเสนอ                (  )   อนุมัติตำมเสนอ 
(  )  ....................................................................                    (  )  ..........................................................  
 
        (...............................................................)                (...............................................................) 
          ประธำนอนุกรรมกำรฝ่ำย.................                               คณบดี/ ผู้อ ำนวยกำร 
        .............................................................       ปฏิบัติรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร 
 
หมายเหตุ   
             คณบดี ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ผู้อ ำนวยกำรบัณฑิตวิทยำลัย ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดี อำศัยหมำยตำม
ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร  ที่ 711/2565  ลงวันที่ 25 สิงหำคม 2565 เรื่อง มอบหมำยให้รองอธิกำรบดี คณบดี 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สถำบัน ผู้อ ำนวยกำรบัณฑิตวิทยำลัย และประธำนอนุกรรมกำรฝ่ำยฯ ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิกำรบดี 
ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพิธีพระรำชทำนปริญญำบัตร แก่ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำจำกมหำวิทยำลัยรำชภัฏเขตภำค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2560 - 2562 
 
 

 

 

 

ขออนุญำตเรียนแจ้งเพ่ิมเติม  กำรด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุฯ ข้อ 204 (ผู้ขอเบิกพัสดุ)  และข้อ 205 (ผู้สั่งจ่ำยพัสดุ)  
ดังนี้   
    1. กำรเบิกพัสดุ  ตำมระเบียบพัสดุฯ ข้อ 204  ให้อนุกรรมกำรและเลขำนุกำรฝ่ำยฯ  ที่ต้องใช้พัสดุเป็นผู้ลงนำมขอเบิก
พัสดุ 
    2. กำรจ่ำยพัสดุ  ตำมระเบียบพัสดุฯ ข้อ 205  ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่/ หัวหน้ำหน่วยพัสดุ  เป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ  (บุคคลนี้
จะต้องเป็นผู้ได้รับกำรแต่งตั้งจำกอธิกำรบดีเท่ำนั้น)  

ข้อความนี้  ให้ระบุท้าย บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง และรายงานผลการ

พิจารณาสั่งซ้ือสั่งจ้าง  ด้วย  



     - เว้นแต่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่/ หัวหน้ำหน่วยพัสดุ  หรืออนุกรรมกำรและเลขำนุกำรฝ่ำยฯ  เป็นบุคคลเดียวกันตำม ข้อ 1  
และข้อ 2 (เป็นทั้ง อนุกรรมกำรและเลขำนุกำรฝ่ำยฯ  และเป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่/หัวหน้ำหน่วย 2 ต ำแหน่งบุคคลเดียวกัน)  
ให้อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร  เป็นขอเบิกพัสดุ แทน   ครับ 
 

 


