
 
คู่มือการใชง้าน 

มหาลัยสู่ต าบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ : U2T 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (อว.)  



  

มหาลัยสู่ต าบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ : U2T  1 

 

เนื้อหา 
1. บทน า ..................................................................................................................................................................................... 2 

1.1 ความเป็นมา ............................................................................................................................................................. 2 

2. การใช้งานระบบ ............................................................................................................................................................... 3 

2.1 การเข้าสู่ระบบ ......................................................................................................................................................... 3 

2.2 โครงการ.................................................................................................................................................................... 4 

2.2.1 การด าเนินงาน ............................................................................................................................................. 7 

2.2.2 งบประมาณ .................................................................................................................................................. 11 

2.2.3 การพัฒนาทักษะ........................................................................................................................................ 13 

2.2.4 กิจกรรม (โครงการย่อย) ....................................................................................................................14 

2.2.5 การพัฒนาต าบล ....................................................................................................................................... 17 

2.2.6 ประเมิน 16 ประเด็น............................................................................................................................... 19 

2.2.7 เช่ือมโยงตัวช้ีวัด........................................................................................................................................ 21 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



  

มหาลัยสู่ต าบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ : U2T  2 

 

1. บทน า 

1.1 ความเป็นมา 

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมได้มีการจัดท าโครงการยกระดับ

เศรษฐกิจ สังคม รายต าบลแบบบูรณาการ 1 ต าบล 1 มหาวิทยาลัย (OTOU) โดยมี

วัตถุประสงค์ ดังน้ี 

1. ยกระดับเศรษฐกิจและสงัคมรายต าบลแบบบูรณาการโดยมหาวิทยาลัยเป็น System 

Integrator 

2. การจัดท าข้อมูลขนาดใหญ่ของชุมชน (Community Big Data) 

3. ให้เกิดการจ้างงานประชาชนท่ัวไป บัณฑิตใหม่ และนักศึกษา ให้มีงานท าและฟื้ นฟู

เศรษฐกิจชุมชน 

4. ให้เกิดการพัฒนาตามปัญหาและความต้องการของชุมชน 

จากวัตถุประสงค์ข้างต้น จึงมีความจ าเป็นต้องท าระบบส าหรับการติดตามโครงการท่ีเกิดจาก

โครงการ 1 ต าบล 1 มหาวิทยาลัย เพ่ือท าให้การประสานงาน การติดตาม หรือรายงานผล

โครงการในแต่ละพ้ืนท่ีสามารถท าได้โดยมีประสิทธิภาพสูงสุด อีกท้ังยังสามารถแสดงข้อมูลใน

ระบบเครือข่าย (Region) และระดับมหาวิทยาลัย (University) 
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2. การใช้งานระบบ 

2.1 การเข้าสู่ระบบ 

1. เข้าเว็บไซต์ติดตามโครงการ 1 ต าบล 1 มหาวิทยาลัย (OTOU Tracker)  

 

2. ลงช่ือเข้าระบบ โดยกรอก username และ password ท่ีได้จากผู้ดูแลระบบ 

จากน้ันกดปุม่  

3. เม่ือเข้าระบบส าเร็จจะแสดงหน้ารายการโครงการ หากไม่ส าเร็จจะข้ึนแจ้งเตือน 

Invalid Username or Password ถ้าหากลืมรหัสผ่าน ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบเพ่ือ

ขอรหัสผ่านใหม่ 
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2.2 โครงการ 

1. เม่ือท าการเข้าระบบส าเร็จจะแสดงรายการโครงการตามสิทธิ์การใช้งานของคนท่ีเข้า

ระบบ โดยแบ่งออกเป็น 

 University System Integrator (USI) หรือ มหาวิทยาลัยในพ้ืนท่ี 

 Regional System Integrator (RSI) หรือ เครือข่ายอุดมศึกษา 

 National System Integrator (NSI) หรือ สป.อว. 

สามารถดูโครงการได้ 2 แบบ คอื รายการ (List) และแบบตารางกริด (Grid) 
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2. ระบบล็อค (Lock Types) เป็นระบบเลือกโครงการให้เปล่ียนแปลงการแสดงผลและ

การกรอกข้อมูลต่าง ๆ ตามประเภทล็อคท่ีระบุไว้ แบ่งออกเป็น 5 ประเภท 

 Unlock คือ โครงการสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

 Open All Plan คือ โครงการสามารถปรับข้อมูลแผนการด าเนินงานได้ทุก

เดือน 

 Open All Result คือ โครงการไม่สามารถแก้แผนได้ แต่สามารถแก้ผล

ย้อนหลัง ใช้ในกรณีท่ีรายงานผลแล้วเกิดผิดพลาด (ขอแก้ไข) 

 Lock คือ โครงการล็อคแผนแก้ไม่ได้ และรายงานผลได้แค่เดือนปัจจุบัน 

 Open Plan Forward คือ โครงการล็อคทุกอยา่งยกเว้นแผนท่ีจะเกิดข้ึนใน

อนาคต ใช้ในกรณีท่ีต้องการปรับแผนการด าเนินงานใหม่ 
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3. เลือกโครงการท่ีต้องการ และกดปุม่ “รายละเอียด” ในตัวอย่างเลือกพ้ืนท่ีต าบลกก

แก้วบูรพา อ าเภอบางไทร จังหวัดพระนครศรีอยุธยา / มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลย

อลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

 

 

4. กดปุม่รายละเอียดแล้วระบบจะแสดงข้อมูลการติดตามท้ังหมดของโครงการ ดังน้ี 

 การด าเนินงาน 

 งบประมาณ 

 การพัฒนาทักษะ 

 กิจกรรม (โครงการย่อย) 

 การพัฒนาต าบล 

 ประเมิน 16 ประเด็น 

 เช่ือมโยงตัวช้ีวัด 
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2.2.1 การด าเนนิงาน 

การด าเนินงาน เป็นข้ันตอนการวางแผนและรายงานผลการด าเนินงาน โดยมีการต้ัง

โครงการ/กิจกรรมข้ันต้นให้เรียบร้อยแล้ว ดังน้ี 

1.) จ้างงาน 

- โครงการ/กิจกรรม ในข้อน้ีได้วางแผนต้ังต้นเรียบร้อยแล้ว 

2.) ด าเนินงานพัฒนาต าบล 

- เบื้องต้นจะมีกิจกรรมย่อยท้ังหมด 4 กิจกรรม ถ้าหากต้องการเพ่ิมกิจกรรม

ต้องกดปุม่เพ่ิมกิจกรรมในกิจกรรมหลัก และต้องด าเนินการวางแผนเอง 

3.) บริหารจัดการ 

- ต้องด าเนินการวางแผนเอง 
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การวางแผน/รายงานผล 

1. กดปุม่วางแผน/รายงานผลหน้ากิจกรรมท่ีต้องการ (ถ้าหากเป็นกิจกรรมย่อย จะต้อง

รายงานในระดับกิจกรรมย่อย) 
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2. กรอกแผน/ผลการด าเนินงานเป็นเปอร์เซ็นต์สะสม (%) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมกิจกรรม 

สามารถท าได้ในโครงการ/กิจกรรม ขอ้ 2. การด าเนินงานพัฒนาต าบล เท่าน้ัน 

1. กดปุม่เพ่ิมกิจกรรม 
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2. กรอกข้อมูลของโครงการ/กิจกรรมให้ครบถ้วน แผนงานต้องกรอกเป็นเปอรเ์ซ็นตส์ะสม 

(%) เท่าน้ัน เม่ือกรอกข้อมูลแผนครบแล้วให้กดปุม่บันทึก  
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2.2.2 งบประมาณ 

ส่วนงบประมาณ หรือการวางแผน/ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ เบื้องต้นมีการต้ัง

โครงการ/กิจกรรมข้ันต้นไว้เหมือนกับการด าเนินงาน แต่ส่วนท่ีต่างกันคือการรายงานผล

เบิกจ่ายงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การวางแผน/รายงานผล 

1. เลือกโครงการ/กิจกรรมท่ีต้องการ จากน้ันกดปุม่วางแผน/รายงานผล 
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2. กรอกแผน/ผล การใช้จ่ายงบประมาณ เป็นตัวเลขตามจ านวนเงินท่ีใช้จริงหน่วยเป็นบาท

ไทย เม่ือกรอกข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุม่บันทึก  
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2.2.3 การพัฒนาทักษะ 

การพัฒนาทักษะ หรือการวางแผน/รายงานผลการพัฒนาทักษะ 4 ประเภท ได้แก่ 

1. Digital Literacy 

2. English Literacy 

3. Financial Literacy 

4. Social Literacy 

 

 

 

 

 

 

 

การวางแผน/รายงานผล 

1. กดปุม่วางแผน/รายงานผล 

 

 

2. กรอกแผน/ผลการพัฒนาทักษะ โดยหน่วยเป็นคน (ไม่ต้องสะสม) เม่ือกรอกข้อมูลเสร็จ

แล้วให้กดปุม่บันทึก  
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2.2.4 กิจกรรม (โครงการย่อย) 

กิจกรรม (โครงการย่อย) เป็นการเพ่ิมเติมข้อมูลของกิจกรรมในระดับโครงการ  

อีกท้ังยังสามารถเพ่ิมตัวช้ีวัดในระดับกิจกรรมเพ่ือน าไปเช่ือมโยงตัวช้ีวัดต่อได้ ในเบื้องต้นทุก

โครงการจะมีกิจกรรมเหมือนกันคือ กิจกรรมเฝา้ระวัง COVID และ Community Data 
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เพ่ิมกจิกรรม (โครงการยอ่ย) 

1. กดปุม่เพ่ิมกิจกรรม (โครงการย่อย) 

 

2. กรอกช่ือกิจกรรมและกดปุม่บันทึก  

 

 

 

 

 

 

เพ่ิมตัวชีว้ดั 

1. เลือกกิจกรรมท่ีต้องการเพ่ิมตัวช้ีวัด และกดปุม่เพ่ิมตัวช้ีวัด 
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2. กรอกข้อมูลตัวช้ีวัด เม่ือกรอกเสร็จแล้วให้กดปุม่บันทึก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธบิายการเพ่ิมขอ้มลูตวัชีว้ดั 

 ค ำอธิบำย รูปแบบในกำรกรอก
ข้อมูล 

ตัวอย่ำง 

1. ช่ือตัวช้ีวัด ช่ือตัวช้ีวัด กรอกช่ือตัวช้ีวัดใน
รูปแบบข้อความ 

จ านวนผู้ประกอบการที่
ได้รับการพัฒนา 

2. รายละเอียดตัวช้ีวัด รายละเอียดเพิ่มเตมิของ
ตัวช้ีวัด 

กรอกรายละเอียด
ตัวช้ีวัดในรูปแบบ
ข้อความ สามารถ
ตกแต่งความสวยงามได ้

เป็นตัวช้ีวัดที่ใช้ใน
ปีงบประมาณ 2564 

3. ประเภทตัวช้ีวัด ประเภทตัวช้ีวัด เลือกประเภทตัวช้ีวัด มี
ทั้งหมด 3 ประเภท คือ 
ปริมาณ ร้อยละ และ 
Milestone 

ปริมาณ 

4. หน่วย หน่วยของตัวช้ีวัด กรอกข้อมูลหน่วยใน
รูปแบบของข้อความ 

คน 

5. ค่าเป้าหมาย ค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด กรอกค่าเป้าหมายใน
รูปแบบของตัวเลข 

200 

6. ผล รายงานผลของตัวช้ีวัด รายงานผลของค่า
เป้าหมายในรปูแบบของ
ตัวเลข 

200 
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3. สร้างตัวช้ีวัดส าเร็จสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียด และแก้ไข/ลบ ตัวช้ีวัดได้ (ถ้าหาก

ต้องการลบจะไม่สามารถกูค้ืนข้อมูลได้) 

 

 

2.2.5 การพัฒนาต าบล 

การพัฒนาต าบลจะเช่ือมโยงกับโครงการ/กิจกรรมในการด าเนินงานหรืองบประมาณ

ข้อท่ี 2. การพัฒนาต าบล 
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การเชื่อมโยงตวัชีว้ัด 

1. กดปุม่กิจกรรม (โครงการย่อย) ท่ีต้องการเช่ือมโยงตัวช้ีวัด 

 

2. เลือกโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาต าบลท่ีเช่ือมโยงกับกิจกรรม จากน้ันกดปุม่บันทึก 
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2.2.6  ประเมิน 16 ประเดน็ 

 ประเมิน 16 ประเด็นเป็นการเช่ือมโยงกับหลักงาน 16 เปา้หมาย จะประเมินท้ังหมด 

5 รอบ คือ ก่อนเร่ิมโครงการ และไตรมาสท่ี 1 – 4  

 

การประเมิน 

1. เลือกไตรมาสท่ีต้องการประเมิน 
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2. เลือกกิจกรรมท่ีต้องการประเมิน จากน้ันกดปุม่เช่ือมโยงตัวช้ีวัด 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกประเมินหลักงาน 16 เปา้หมาย โดยจะมีให้ประเมินท้ังหมด 3 ระดับ ได้แก่ 

 ต าบลมีอยู่แล้ว 

 เกิดข้ึนแล้วจากการด าเนินการกิจกรรมน้ี 

 คาดว่าจะเกิดข้ึนเม่ือด าเนินกิจกรรมน้ี 

ประเมินเสร็จแล้วให้กดปุม่บันทึก  
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2.2.7 เชือ่มโยงตัวชีว้ัด 

คือการเช่ือมโยงกิจกรรมกับตัวช้ีวัดท้ัง 14 ข้อ ในข้อแรกของการเช่ือมโยงตัวช้ีวัด 

จะเป็นการเช่ือมโยงจากการประเมิน 16 ประเด็นโดยเสนอประเด็นส าหรับหัวข้อเกิดข้ึนแล้วจาก

การด าเนินการกิจกรรมน้ี และคาดว่าจะเกิดข้ึนเม่ือด าเนินกิจกรรมน้ี เท่าน้ัน 

 

การเชื่อมโยงตวัชีว้ัด 

1. เลือกกิจกรรม (โครงการย่อย) ท่ีต้องการเช่ือมโยงตัวช้ีวัด จากน้ันกดปุม่เช่ือมโยง

ตัวช้ีวัด 



  

มหาลัยสู่ต าบล สร้างรากแก้วให้ประเทศ : U2T  22 

 

 

 

2. เลือกตัวช้ีวัดท่ีต้องการจากน้ันกดปุม่บันทึก  
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