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(ตัวอย่างรูปแบบรายงานผลการด าเนนิงานโครงการ) 
 
 เพ่ือให้การรายงานผลการด าเนินงานโครงการเป็นไปในรูปแบบเดียวกัน กองนโยบายและแผน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ได้ก าหนดหัวข้อการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการ ประกอบด้วย
เอกสารต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

  
ส่วนที่ 1 บทน า 
 1.1 ปกนอก 
 1.2 ปกใน 
 1.3 ค าน า 
 1.4 สารบัญ  
 1.5 สารบัญตาราง (ถ้ามี) 
ส่วนที่ 2 เนื้อหา 

2.1 ส่วนที่ 1 ส่วนน า 
- หลักการเหตุผล 
- วัตถุประสงค์ของโครงการ 
- ตัวชี้วัดความส าเร็จ 
- เป้าหมาย 

2.2 ส่วนที่ 2 วิธีด าเนินการ  (ตามกระบวนการ PDCA) 
 - กลุ่มเป้าหมาย 
 - พ้ืนที่ด าเนินการ 

      - เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล (วัดความส าเร็จของตัวชี้วัด) 
      - วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล 

 - การวิเคราะห์ข้อมูล  
 - เกณฑ์ท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล  

2.3  ส่วนที่ 3 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ในรูปแบบตารางหรือความเรียง  

2.4  ส่วนที่ 4 สรุปผลการด าเนินการ    
- สรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ  

     - ปัญหาอุปสรรค  
     - ข้อเสนอแนะ 
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ส่วนที่ 3 ภาคผนวก 
3.1 โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วพร้อมค ารับรองปฏิบัติราชการ 
3.2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินโครงการ  
3.3 บันทึกข้อความเพ่ือประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ 
3.4 บันทึกข้อความเพ่ือประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายนอก 
3.5 การประชุม พร้อมรายงานการประชุม  
3.6 ค ากล่าวรายงาน ค ากล่าวเปิด/ปิดงาน (ถ้ามี) 
3.7 สรุปค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐาน (เฉพาะใบตัดยอด)  
3.8 เอกสารแสดงการประชาสัมพันธ์โครงการ 
3.9 หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง (ถ้ามี) 
3.10 แบบสอบถามหรือแบบประเมินผลโครงการ 

          3.11 ตัวอย่าง แบบส ารวจความต้องการรับบริการวิชาการของชุมชนเป้าหมาย                                                 
3.12 ภาพกิจกรรม (ก่อนด าเนินโครงการ/ระหว่างด าเนิน/และเม่ือสิ้นสุดโครงการ) 

           3.13 รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมโครงการ/ที่อยู่ที่ติดต่อได้/ประวัติวิทยากร 
           3.14 อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  : ให้รายงานผลการด าเนินโครงการเฉพาะหัวข้อที่เกีย่วข้องกับโครงการ 
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แบบสรุปโครงการ 
 

๑. ชื่อโครงการ ..............................................  
    งบประมาณ................................บาท ประเภทงบประมาณ    งบประมาณเงินรายได้     งบประมาณแผ่นดิน  

๒. วัตถุประสงค์ 
....................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................... ................................ 

๓. ผลการด าเนินโครงการ 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย/สถานที่ ผลการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

๔. ผลกระทบ (impact) ด้านเศรษฐกิจ/ ด้านสังคม/ด้านสิ่งแวดล้อม/ด้านการศึกษา 
....................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................... 

๕. ภาพกิจกรรม  
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                รายงานผลการด าเนินงานโครงการ 

 
 
 
 

 
 
 
 

ชื่อโครงการ…………………..…………………………………. 
รหัสโครงการ....................................... 

กิจกรรม..................................................................................................... 
กิจกรรม..................................................................................................... 
วันที่ ………….เดือน……………..พ.ศ.............. ถึง วันที่ ………….เดือน……………..พ.ศ.............. 

ณ …………………………………………….. 
อ าเภอ....................  จังหวัด............................ 

 
 
 
 

 
 

หน่วยงาน.................................    
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
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ชื่อโครงการ…………………..…………………………………. 
รหัสโครงการ....................................... 

กิจกรรม..................................................................................................... 
กิจกรรม..................................................................................................... 
วันที่ ………….เดือน……………..พ.ศ.............. ถึง วันที่ ………….เดือน……………..พ.ศ.............. 

ณ …………………………………………….. 
อ าเภอ....................  จังหวัด............................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงาน.................................    
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
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ค าน า 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………….…
……………………………………………………………………………………………………………………………………………...……
…………………………………………………………………………………………………………………………………………...………
………………………………………………………………………………………………………………………………………................
........................................................................................... 

 
 
 
        ................................ 

            หัวหน้าโครงการ/คณะท างาน 
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สารบัญ 
ค าน า   
สารบัญ   
ส่วนที่ 1 บทน า  

 หลักการและเหตุผล  
 วัตถุประสงค์ของโครงการ  
 ตัวชี้วัดความส าเร็จ  

ส่วนที่ 2 วิธีด าเนินการ (ตามกระบวนการ PDCA)  
 กลุ่มเป้าหมาย  
 พ้ืนที่ด าเนินการ  
 เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล (วัดความส าเร็จของตัวชี้วัด)  
 วิธีการเก็บข้อมูล  
 การวิเคราะห์ข้อมูล  
 เกณฑ์ท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล  

ส่วนที่ 3 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล  
 ผลการวิเคราะห์ความรู้ก่อนอบรมและหลังการอบรม  
 ผลการวิเคราะห์ความพึงพอใจของกลุ่มเป้าหมาย  
 ผลการวิเคราะห์การน าไปใช้ประโยชน์ของกลุ่มเป้าหมาย  

ส่วนที่ 4 สรุปผลการด าเนินการ  
 สรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ  
 ปัญหาอุปสรรค  
 ข้อเสนอแนะ  

ส่วนที่ 5 ภาคผนวก  
 1. ............................  
 2. ............................  
 3. ............................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หน้า 
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ส่วนที่ 1 
บทน า 

 
หลักการและเหตุผล 

......................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 

 
 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 
......................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
 
 

ตัวชี้วัดความส าเร็จ (อ้างอิงจากแบบเสนอขออนุมัติโครงการ ข้อ 13.1 และ 13.2) 
        ผลผลิต (Output) 

......................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
  
 
        ผลผลลัพธ ์(Outcome)  
  

......................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... ............................. 
 
 

 
 
 
 
 



9 
 

ส่วนที่ 2 
วิธีด าเนนิการ  

                               (ตามกระบวนการ PDCA) 
............................................................................................................................. ............................

....................................................................................................... ................................................................ 
 
กลุ่มเป้าหมาย 

............................................................................................................................. ............................
....................................................................................................... ................................................................
....................................................................................................................... ............................................... 

 
พื้นที่ด าเนินการ 

.................................................................................................................................... .....................
.............................................................................................................. .........................................................
....................................................................................................................... ............................................... 
 
เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล (วัดความส าเร็จของตัวชี้วัด) 

............................................................................................................................. ............................
.......................................................................... .............................................................................................
........................................................................................................................ .............................................. 
 
วิธีการเก็บข้อมูล 

............................................................................................................................. ............................
....................................................................................................... ................................................................
........................................................................................................................ .............................................. 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล 

............................................................................................................................. ............................
....................................................................................................... ................................................................
........................................................................................................................ .............................................. 
 
เกณฑ์ที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 

........................................................................................................................... ..............................
............................................................................................... ........................................................................ 
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ส่วนที่ 3 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

 
............................................................................................................................. ............................

........................................................................................................................... ............................................

...................................................................................... ................................................................................ 
 

ผลการวิเคราะห์ความรู้ก่อนอบรมและหลังการอบรม (ถ้ามี)
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………….ดังนี้ 

 

ตารางท่ี.....แสดงคะแนนผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบความรู้ก่อนและหลังการด าเนินกิจกรรม   
 

 
 
 
 
 
 

 
 

จากตารางท่ี................................................................................................................... .......... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
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ผลการวิเคราะห์ความพึงพอใจของกลุ่มเป้าหมาย (ถ้ามี) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………….ดังนี้ 
 
ตารางท่ี.......แสดงความพึงพอใจต่อการเข้าร่วมกิจกรรมของกลุ่มเป้าหมาย 

 

รายการประเมิน 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก 
ที่สุด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย 
ทีสุด 

ค่าเฉลี่ย SD ระดับ 

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

รวม/เฉลี่ย         

 
 

จากตารางที่.................................................................................................................. ........... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
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ผลการวิเคราะห์การน าไปใช้ประโยชน์ของกลุ่มเป้าหมาย (ถ้ามี) 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………….ดังนี้ 

 
ตารางท่ี...แสดงความคิดเห็นด้านการน าไปใช้ประโยชน์ของกลุ่มเป้าหมาย 
 

รายการประเมิน 
ระดับความคิดเห็น 

มาก 
ที่สุด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย 
ทีสุด 

ค่าเฉลี่ย SD ระดับ 

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

 …….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

…….. 
(ร้อยละ) 

   

รวม/เฉลี่ย         

 
 

จากตารางที่.................................................................................................................. ........... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
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ส่วนที่ 4 
สรุปผลการด าเนนิการ 

 
.......................................................................................................................... ...............................

................................................................................................................................ .......................................

................................................................................................................................ .......................................

............................................................................... ........................................................................................ 
 
สรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ
............................................................................................................................. ............................ 
........................................................................ ดังนี้  
 

ที ่ ตัวชี้วัด หน่วย แผน ผล ผลการด าเนินงาน 
สาเหตุที ่
ไม่บรรลุ 

ตัวชี้วัดผลผลิต      
1 ตัวชี้วัดที่ก าหนดในค ารับรอง

ปฏิบัติราชการรายโครงการ 
จ านวน/
ร้อยละ 

ระบุค่า
เป้าหมาย 

ระบุ 
ผลการ

ด าเนินงาน 

บรรลุเป้าหมาย/ 
ไม่บรรลุเป้าหมาย 

เนื่องจาก
................. 

2 ............................................... ................ .............. .............. .................................... .............................. 
3 .............................................. ............... ............... ............... .................................... .............................. 
ตัวชี้วัดผลลัพธ์      
1 ตัวชี้วัดที่ก าหนดในค ารับรอง

ปฏิบัติราชการรายโครงการ 
จ านวน/
ร้อยละ 

ระบุค่า
เป้าหมาย 

ระบุ 
ผลการ

ด าเนินงาน 

บรรลุวัตถุประสงค์/ 
ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ 

เนื่องจาก
................. 

2 ............................................... ................ .............. .............. .................................... ............................... 
3 .............................................. ............... ............... ............... .................................... .............................. 
 
ปัญหาอุปสรรค  

1. ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
ข้อเสนอแนะ (ในการด าเนินโครงการครั้งต่อไป) 

1. ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………………………………………………………………… 


