
คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

Q & A
ไขขอของใจ กอนใช PADME

1. จุดหมายปลายทางของการพัฒนาคืออะไร มีจุดแตกหักอยูตรงไหน
ตอบ
1.1 จุดหมายปลายทางของการพัฒนา คือการสรางประโยชนสุขใหแกประชาชนและความเจริญ

อยางม่ันคงของประเทศ ประชาชนจะมีความสุขอยางแทจริงไดก็ตอเม่ือหลุดพนจากปญหาพ้ืนฐาน
3 ประการ คือ ความไมรู ความยากจนและความเจ็บไขไดปวย

1.2 จุดแตกหักของการพัฒนาอยูท่ีระดับพ้ืนท่ีคือจังหวัดและกลุมจังหวัด  มีแผนพัฒนา/แผนปฏิบัติราชการ
ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดเปนกรอบ/แนวทางในการพัฒนาพ้ืนท่ีใหตอบสนองความตองการของ
ประชาชนและสรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศ โดยมีคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ
(ก.บ.จ.) และคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เปนองคกรในการจัดทํา
ยุทธศาสตรการพัฒนา บูรณาการแผนงาน/โครงการ สงเสริม สนับสนุน ประสานความรวมมือ กํากับ ดูแล
เสนอแนะ ตรวจสอบ ติดตามประเมินผล เพ่ือใหการพัฒนาเปนไปตามยุทธศาสตรท่ีกําหนดไว

1.3 คณะรัฐมนตรีไดใหความสําคัญกับการพัฒนาพ้ืนท่ีโดยไดมีมติ ครม. เม่ือวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2557
และวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 ในเรื่องของการบูรณาการแผนงาน/โครงการในการขับเคลื่อนนโยบายและ
ยุทธศาสตรในระดับพ้ืนท่ีจังหวัด (Area Based) สรุปไดดังนี้

1.3.1 แนวทางการบูรณาการแผนงาน / โครงการในพ้ืนท่ี
ปงบประมาณ พ.ศ. 2558 ใหสวนราชการแจงแผนงาน/โครงการท่ีจะลงไปปฏิบัติในพ้ืนท่ี

ใหจังหวัดทราบโดยดวน เพ่ือใหจังหวัดสามารถบูรณาการการทํางานในระดับพ้ืนท่ีใหสอดคลองกับแผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 11 นโยบายท่ีสําคัญของรัฐบาลและปญหา/ความตองการของประชาชน
ในพ้ืนท่ี กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) มีมติเห็นสมควรท่ีจะแกไข
เปลี่ยนแปลงพ้ืนท่ี และ/หรือระยะเวลาดําเนินโครงการของสวนราชการใหเหมาะสมสอดคลองกับแผนพัฒนา
จังหวัด สภาพปญหาและความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ี ใหจังหวัดนําเสนอสวนราชการพิจารณา
ดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ

สําหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2559 เปนตนไป กําหนดใหสวนราชการจะตองแจงแผนงาน/
โครงการท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณใหดําเนินการในพ้ืนท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัดทราบภายใน 30 วัน นับแต
วันท่ีพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบบประมาณมีผลใชบังคับ เพ่ือใหเกิดการบูรณาการแผนงาน
/โครงการและงบประมาณ ระหวางสวนราชการกับพ้ืนท่ีของจังหวัด/กลุมจังหวัด

1.3.2 การใหสวนราชการนําแผนงาน/โครงการท่ีอยูในแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด ไปบรรจุไว
ในคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณของสวนราชการ

1) ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ใหคณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและ
กลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) ปรับปฏิทินการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัดและแผนปฏิบัติ
ราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัด เพ่ือใหสวนราชการนําแผนงาน/โครงการของจังหวัดไปบรรจุไวใน
คําขอของงบประมาณได จึงเสนอใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ในฐานะฝายเลขานุการ
ก.น.จ. นําเสนอตอท่ีประชุมคณะอนุกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ
(อ.ก.น.จ.) ซึ่งกําหนดประชุมในวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2557 เพ่ือปรับปฏิทินการจัดทําแผนใหเร็วข้ึน
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และใหจังหวัด/กลุมจังหวัดสงแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัด ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ไปยังทีมบูรณาการกลาง [สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ
และสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ และกระทรวงมหาดไทย]
ภายในระยะเวลาท่ี ก.น.จ. กําหนด พรอมท้ังสงราง แผนฯ และรายละเอียดขอมูลตาง ๆ ใหสวนราชการท่ี
เก่ียวของในคราวเดียวกันดวยกอนเขาสูกระบวนการพิจารณาของ ก.น.จ.

2) แนวทางการดําเนินการระยะยาว (ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2560 เปนตนไป)
(1) ใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ในฐานะฝายเลขานุการ ก.น.จ.

พิจารณาปรับปฏิทินการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัด โดยกําหนดสงแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัดใหเร็วข้ึนและสอดคลองกับปฏิทินงบประมาณรายจายประจําป เพ่ือใหสวนราชการสามารถ
นําแผนฯ ดังกลาวไปประกอบการจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปของสวนราชการไดทัน

(2) ใหมีคณะกรรมการประสานแผนสวนกลาง เพ่ือทําหนาท่ีบูรณาการและเชื่อมโยง
แผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด กับแผนของสวนราชการ ประกอบดวย ผูแทนจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ ไดแก
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ กระทรวงมหาดไทย
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี กองอํานวยการรักษา
ความม่ันคงภายในราชอาณาจักร และผูแทนจากกระทรวงหลัก (กระทรวงเกษตรและสหกรณ กระทรวง
สาธารณสุข กระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงคมนาคม กระทรวงพาณิชย กระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา
กระทรวงการคลัง กระทรวงอุตสาหกรรม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม กระทรวงกลาโหม
ฯลฯ) โดยมอบหมายใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ และกระทรวงมหาดไทยรับไปพิจารณารวมกัน

(3) ใหสวนราชการใหความสําคัญกับแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด โดยใหพิจารณา
นําแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัดไปบรรจุในคําของบประมาณ
รายจายประจําปของสวนราชการ ท้ังนี้ สํานักงบประมาณจะใหความสําคัญกับแผนงาน/โครงการท่ีสอดคลอง
กับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 11 นโยบายความม่ันคง นโยบายท่ีสําคัญของรัฐบาล
ท่ีตอบสนองตอปญหาและความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ีเปนลําดับแรก

1.3.3 ใหจังหวัดเชิญผูแทน กอ.รมน. และผูแทนของ สปน. รวมประชุม ก.บ.จ. เพ่ือรวมพิจารณาและ
บูรณาการแผนงาน/โครงการดานความม่ันคง โดยเฉพาะอยางยิ่งการดําเนินแผนงาน/โครงการในพ้ืนท่ี
ตามแนวชายแดน รวมท้ังสามจังหวัดชายแดนภาคใต

1.3.4 ให สงป. ดําเนินการจัดทํางบประมาณในเชิงบูรณาการ ใหคําปรึกษา แนะนํา และประสานงาน
กับหนวยงานท่ีเก่ียวของในการจัดทํางบประมาณ รวมท้ัง การบริหารงบประมาณและการติดตามผล
การใชจายงบประมาณในการขับเคลื่อนนโยบายในระดับจังหวัดตอไป

2. เหตุใดจึงตองพัฒนาระบบรายงานผลข้ึนใหมอีก ในเม่ือแตละหนวยงาน / กระทรวง / กรม
ก็มีระบบของตนเองอยูแลว
ตอบ
2.1 ระบบของแตละหนวยงานเปนการรายงานขอมูลท่ีมีลักษณะเฉพาะ ซึ่งตองเปนหนวยงานในสังกัด

จึงจะมีสิทธิ์ ใชงาน และอาจจะเปนระบบสําหรับรายงานตอผูบังคับบัญชาภายในหนวยงานเทานั้น
บุคคลภายนอกรวมใชประโยชน/ดูขอมูลไมได

B



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

2.2 การกําหนดยุทธศาสตรการพัฒนารวมถึงการกํากับ ดูแลการดําเนินแผนงาน โครงการตามขอ 1
ก.บ.จ. และ ก.บ.ก. มีความจําเปนตองมีเครื่องมือท่ีชวยใหการบริหารจัดการทุกข้ันตอนของการวางแผนและ
ดําเนินการตามแผนเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเปาหมายท่ีวางไวไดอยางสมบูรณ
ซึ่งระบบของแตละหนวยงานท่ีมีไมสามารถใชในการกํากับ ติดตามและดูผลการดําเนินงานทุกประเภทโครงการ
ในภาพรวมของท้ังจังหวัด/ท้ังประเทศ รวมถึงการนําขอมูลผลการดําเนินงานไปใชประกอบการวางแผน
ในปตอไปไดอยางสะดวก รวดเร็ว แบบตอบสนองทันที (Real Time) ภายในระบบเดียวกันได

3. ทําไมไมเช่ือมโยงระบบของแตละหนวยงานท่ีมีอยูแลว จะไดไมตองกรอกขอมูลหลายระบบ
ตอบ
3.1 ปญหาในเรื่องรหัสผานเพราะการเชื่อมโยงระบบมีความจําเปนตองเขาถึงระบบฐานขอมูลของแตละ

หนวยงานโดยตองมีรหัสผาน ซึ่งแตละหนวยงานไมสามารถเปดเผยไดดวยเหตุผลในเรื่องการรักษา
ความปลอดภัยของระบบขอมูล

3.2 ปญหาในเรื่องโครงสรางระบบฐานขอมูลของแตละหนวยงานท่ีมีความแตกตางกัน

4. คําวา PADME (www.padme.moi.go.th) มีความหมายวาอยางไร
ตอบ
PAD = Bureau of Provincial Administration Development & Promotion
เปนชื่อหนวยงานท่ีพัฒนาระบบคือสํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด (สบจ.)
สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย
M = Monitoring
E  = Evaluation

5. สบจ. มีหนาท่ีทําอะไร
ตอบ
อํานาจหนาท่ี (กฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2545)

5.1 กําหนดแนวทางเพ่ือการจัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัดและอําเภอ
5.2 กํากับ เรงรัด และประสานการบริหารราชการของจังหวัดและอําเภอแบบบูรณาการ

เพ่ือการพัฒนาในพ้ืนท่ี
5.3 สงเสริมและประสานความรวมมือภาครัฐและเอกชนเพ่ือการพัฒนาจังหวัดและอําเภอ
5.4 ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับ

มอบหมาย

6. PADME เกิดข้ึนไดอยางไร
ตอบ
6.1 จากการวิเคราะหขอมูลเก่ียวกับปญหาในการบริหารจัดการแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดพบวา จังหวัด/กลุมจังหวัดยังมีจุดออนในเรื่องของกระบวนการติดตาม
และประเมินผล โดยสามารถสรุปสภาพปญหาไดดังนี้

C
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6.1.1 ดานเครื่องมือ
จังหวัด/กลุมจังหวัดยังขาดเครื่องมือท่ีมีประสิทธิภาพสําหรับใชในการจัดเก็บ รวบรวม

วิเคราะหขอมูล เพ่ือใชในการนําไปตัดสินใจอยางเปนระบบ หรือมีเครื่องมือใชงานอยูแลวแตไมเปนมาตรฐาน
เดียวกัน ใชงานยาก ไมตอบสนองความตองการของผูใชงานทุกระดับ ไมสามารถประมวลผลในภาพรวมของ
กลุมจังหวัดหรือระดับประเทศได ทําใหสิ้นเปลืองงบประมาณในการพัฒนาเครื่องมือในลักษณะเดียวกัน
เปนจํานวนมาก นอกจากนั้นการตรวจติดตามโครงการไมสามารถดําเนินการไดท่ัวถึง ผูบริหารจึงไมเห็นผล
การดําเนินโครงการในภาพรวมท้ังจังหวัดไดอยางสะดวก ครบถวน และเปนปจจุบัน

6.1.๒ ดานบุคลากร
1) เจาหนาท่ีของสํานักงานจังหวัดและสํานักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด (OSM) สวนใหญ

ยังมีองคความรูและทักษะในดานการติดตามและประเมินผลอยางจํากัด
2) สํานักงานจังหวัด/ OSM มีภารกิจมากและมีจํานวนบุคลากรไมเพียงพอกับภารกิจหนาท่ี

6.1.3 ดานอ่ืน ๆ เชน
1) การตรวจติดตามโครงการไมท่ัวถึง
2) ผูบริหารไมสามารถเห็นภาพกิจกรรมโครงการไดอยางครอบคลุม และเปนปจจุบัน
3) แกปญหาไมทันการณ
4) สิ้นเปลืองงบประมาณท้ังในเรื่องของการพัฒนาระบบและการตรวจติดตามผลการดําเนิน

โครงการในพ้ืนท่ี
5) ขาดขอมูลท่ีมีคุณภาพ มีความครบถวนสมบูรณสําหรับการวางแผนพัฒนาในปตอไป

6.2 เม่ือนําสภาพปญหาดังกลาวมาวิเคราะหพบวา แนวทางแกไขท่ีมีประสิทธิภาพท่ีสุดในสภาวะการณ
ปจจุบันคือ ควรมีการนําระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (IT) มาใชประโยชนโดยการพัฒนาโปรแกรมสําเร็จรูป

6.3 กําหนดแนวคิดของโปรแกรมคือ มีความเสถียร ใชงานงาย ไมเปนภาระตอผูใชงาน สะดวก ประหยัด
และตอบสนองความตองการของผูใชงาน

6.4 มีเปาหมายในการ ลดคน ลดงาน ลดเวลา ลดคาใชจาย แตตองเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฎิบัติงาน

7. PADME มีสวนประกอบอะไรบาง
ตอบ
มีสวนประกอบ 5 สวนคือ
7.1 ขอมูลพ้ืนฐานของแผนงาน/โครงการ
7.2 ผลการดําเนินโครงการ (งาน)
7.3 ผลการใชจายงบประมาณ (เงิน)
7.4 ภาพถายผลการดําเนินงานและผลการตรวจราชการพรอมคําบรรยายใตภาพ
7.5 การรายงานปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ รวมถึงการสั่งการจากผูบังคับบัญชาและการชี้แจง

8. PADME เพิ่มภาระใหหนวยงานหรือไม
ตอบ
8.1 PADME แบงหนาท่ีความรับผิดชอบเปน 4 ระดับ (Layer)
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Layer ผูกรอกขอมูล รายละเอียดขอมูล
1 สวนกลาง (สบจ.มท.) นโยบายรัฐบาล ยุทธศาสตรประเทศ ยุทธศาสตรอาเซียน เปาหมาย

การเบิกจายรายไตรมาส งบประมาณท่ีจังหวัดไดรับจัดสรรจาก
ก.น.จ. รวมท้ังระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวของ

2 กลุมจังหวัด (OSM) วิสัยทัศน Positioning ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
ขอมูลเบื้องตนของโครงการท่ีหนวยงานอ่ืนใชงบฯ กลุมจังหวัด
ดําเนินการ รายงานโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการเอง

3 จังหวัด (สํานักงานจังหวัด) วิสัยทัศน Positioning ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
ขอมูลเบื้องตนของโครงการท่ีหนวยงานอ่ืนใชงบฯ จังหวัดดําเนินการ
รายงานโครงการท่ี สนจ. รับผิดชอบดําเนินการเอง

4 สวนราชการท่ีเปนหนวย
ดําเนินโครงการ

รายละเอียดโครงการท่ีหนวยงานรับผิดชอบ ผลการดําเนินโครงการ
ผลการเบิกจายงบประมาณ รูปภาพพรอมคําบรรยาย ปญหา
ขอเสนอแนะ ขอชี้แจงกรณีมีการสั่งการจากผูบังคับบัญชา

8.2 สําหรับหนวยงานดําเนินการซึ่งเปน Layer ท่ี 4 จะมีหรือไมมี PADME หนวยงานก็ตองรายงานผลการ
ดําเนินงานอยูแลว แตมีขอแตกตางระหวางการใชกับไมใช PADME คือถาใช PADME บันทึกขอมูลไดทุกท่ีทุก
เวลาท่ีเชื่อมตอระบบ Internet ไดและบันทึกท่ีเดียวรายงานไดทุกหนวยงานรวมถึงรายงานประชาชนได
ท่ัวโลก เพราะ PADME เปน Web Application ทํางานผาน Web Browser ซึ่งการดูขอมูลไมตองใชรหัสผาน
แตถาไมใช PADME ก็ตองรายงานทุกครั้งท่ีมีการขอขอมูล และท่ีสําคัญคือไมอาจรายงานตอประชาชนได
อยางท่ัวถึง

9. PADME มีความยุงยากในการบันทึกขอมูลมากนอยแคไหน
ตอบ
9.1 โครงสรางขอมูลของ PADME ออกแบบตามมาตรฐานโครงสรางการเขียนโครงการโดยท่ัวไป

ซึ่งสามารถคัดลอกจากไฟลขอมูลท่ีมีมาใชไดเลยและรองรับการบันทึกขอมูลไดทุกประเภทโครงการ
9.2 การบันทึกขอมูลท่ัวไปของโครงการซึ่งคิดเปนสัดสวนรอยละ 70 ของขอมูลท้ังหมดใชเวลาไมเกิน

5 นาที และบันทึกครั้งแรกเพียงครั้งเดียวใชไดตลอดไป สําหรับการปรับปรุง แกไขขอมูล/รายงานผลการ
ดําเนินงานใชเวลาไมเกิน 2 นาทีตอเดือนตอ 1 โครงการ

10. PADME ใชในการบริหารจัดการแผนงาน/โครงการท่ีดําเนินการในพื้นท่ีท้ังจังหวัดไดอยางไร
ตอบ
10.1 PADME สามารถรองรับแผนงาน/โครงการจาก 5 แหลงงบประมาณ ดังนี้

10.1.1 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของจังหวัด
10.1.2 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของกลุมจังหวัด
10.1.3 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของกระทรวง กรม (งบฯ Function)
10.1.4 งบประมาณกลางของรัฐบาล
10.1.5 งบประมาณอ่ืน ๆ (นอกเหนือจาก 4 แหลงขางตน)

10.2 PADME มีรหัสผูใชงานสําหรับหนวยงานท่ีตั้งอยูในพ้ืนท่ีครอบคลุมท้ังประเทศ ซึ่งในปจจุบัน
มีจํานวน 8,448 รหัส (ยกเวนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) และสามารถเพ่ิมไดอีกไมจํากัด
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11. PADME มีความสามารถอะไรบาง
ตอบ
11.1 จังหวัด/กลุมจังหวัดสามารถกํากับดูแล ติดตามผลการดําเนินแผนงาน/โครงการไดอยาง

เปนรูปธรรมและนําไปสูการปรับปรุงแผนฯ ใหตอบสนองความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ีไดอยางแทจริง
11.2 หนวยงานสวนกลางสามารถตรวจติดตามผลการดําเนินงานในพ้ืนท่ีไดลวงหนากอนลงในพ้ืนท่ีกรณีมี

ขอสงสัย
11.3 โปรแกรมฯ ใชงานงาย สะดวก สามารถตอบสนองความตองการของจังหวัด/กลุมจังหวัดเนื่องจาก

11.3.1 สามารถดูขอสั่งการ คําชี้แจง ปญหาอุปสรรค ขอเสนอแนะ และแนวทางแกไขไดอยาง
สะดวกโดยรวบรวมไวเปนหมวดหมูชัดเจน

11.3.2 สามารถดูการกระจายตัวของโครงการในพ้ืนท่ีถึงระดับอําเภอดวยระบบแผนท่ี
11.3.3 สามารถดูการรายงานผลการดําเนินงานนําเสนอภาพถายผลการดําเนินงานพรอม

คําบรรยายแจงปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะและตอบขอชี้แจง ผานทางระบบเครือขายในลักษณะ
Real Time ไดโดยตรง

11.3.4 สามารถติดตามผลการดําเนินงานรวมถึงการสงภาพถายการตรวจราชการในพ้ืนท่ีทาง
โทรศัพทเคลื่อนท่ีผาน Application Padme (สามารถ Download ไดฟรีท่ี App Store และ Play Store)
และสั่งการผานทางระบบเครือขายในลักษณะ Real Time ไดโดยตรง

11.3.5 สามารถดูรายงานผลการประเมินโครงการท่ีแสดงใหเห็นวาโครงการท่ีดําเนินการไปแลว
สงผลอยางไร เปนไปตามวัตถุประสงคโครงการหรือไม ประชาชนพึงพอใจหรือไม คุมคาหรือไม ควรขยายหรือ
ยกเลิก บทเรียน จุดเดน จุดดอยของโครงการอยูท่ีไหน และจะบริหารโครงการใหยั่งยืนไดอยางไร

11.3.6 สามารถประเมินผลไดท้ังการประเมินผลสัมฤทธิ์ของแผนงาน/โครงการ และการประเมิน
แบบ IRR (ความคุมคากอนดําเนินโครงการ) สําหรับการประเมินผลสัมฤทธิ์ แผนงาน/โครงการตางๆ สามารถ
แสดงใหเห็นถึงผลการประเมินแผนปฏิบัติราชการประจําปดวย

11.4 สามารถดูภาพรวมผลการดําเนินโครงการได 5 ระดับ คือ (1) หนวยงาน (2) จังหวัด/กลุมจังหวัด
(3) กรม (4) กระทรวง และ (5) ระดับประเทศ

11.5 สามารถคนหาแผนงาน/โครงการจากเงื่อนไขของโปรแกรม PADME ได 8 เงื่อนไข คือ (1) ปงบประมาณ
(2) แหลงงบประมาณ (3) ชื่อโครงการ (4) ประเภทโครงการ (5) มิติการปฏิบัติราชการ (6) ลักษณะโครงการ
(7) สถานะการดําเนินงาน (8) พ้ืนท่ีดําเนินการ

11.6 สามารถสามารถดูสถานะของการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณได 4 รูปแบบ คือ
(1) ลักษณะของขอความบรรยาย (2) การแสดงผลในรูปแบบหนาปดเข็มไมลท่ีแสดงผลการดําเนินงานเปนรอยละ
(3) กราฟ (4) สัญญาณไฟไลตามระดับสีของความสําเร็จ ในรูปแบบ Management Cockpit

11.7 สามารถออกรายงาน (e - report) แบบสําเร็จรูปได 31 รูปแบบ
11.8 ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐไดซึ่งเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล

ในเรื่องของความโปรงใส (Transparency) ซึ่งเปนหนึ่งในหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ตรวจสอบ
ไดจากทุกองคกรในสังคม เนื่องจากการคนหาขอมูลมีความสะดวก ประหยัด งายตอการใชงานโดยไมตองมี
รหัสผาน

11.9 สามารถประชาสัมพันธผลงานของหนวยงาน/จังหวัด/กลุมจังหวัดตอประชาชนไดท้ังโลก
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12. PADME มีประโยชนกับใคร
ตอบ
12.1 ระดับบุคลากรผูปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี

12.1.1 การใชโปรแกรมฯ จะเปนแหลงเรียนรูในการศึกษาการเขียนโครงการจากตัวอยางท่ีมี
คุณภาพ

12.1.2 บุคลากร/เจาหนาท่ี สามารถใชโปรแกรมฯ ในการประเมินผลโครงการ ท้ังในข้ันตอนกอน
ดําเนินการ (IRR) และการประเมินผลสัมฤทธิ์หลังการดําเนินโครงการไดอยางงาย สะดวกและถูกตอง
ตามหลักวิชาการ

12.1.3 บุคลากร/เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานสามารถใชโปรแกรมฯ เปนชองทางเผยแพรประชาสัมพันธ
ผลงานใหประชาชนทราบ ผานทางระบบ Internet ซึ่งเปนไปตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี (Good
Governance) ในเรื่องหลักความโปรงใส

12.2 ระดับหนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด)
12.2.1 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถใชโปรแกรมฯ ในการบริหารจัดการ

โครงการ ท้ังการกํากับ ติดตามผลการดําเนินโครงการไดทุกโครงการในพ้ืนท่ีแบบ Real Time ซึ่งในปจจุบันมี
ผูใชงานในระบบ 8,448 Users เปนการประหยัดท้ังเวลา บุคลากร งบประมาณ

12.2.2 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถรับทราบขอมูลผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาท่ี
ผานการสังเคราะหอยางมีคุณภาพ สามารถนําไปประกอบการวางแผนพัฒนา ในปตอไปเพ่ือใหตอบสนอง
ตรงตามความตองการของประชาชนไดอยางแทจริง

12.2.3 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถนําขอมูลแผนงาน/โครงการ ของแตละ
หนวยงานมาศึกษาวิเคราะห เพ่ือบูรณาการการจัดทําแผนงาน/โครงการในการพัฒนาพ้ืนท่ีรวมกัน

12.3 ระดับกระทรวง/กรม
12.3.1 ผูบริหารทุกกระทรวง/กรม สามารถสั่งการและตรวจติดตามผลการดําเนินโครงการของ

จังหวัด/กลุมจังหวัด รวมถึงหนวยงานในสังกัดท่ีอยูในพ้ืนท่ีไดอยางสะดวก รวดเร็ว
12.3.2 ผูตรวจราชการสํานักนายกรัฐมนตรีและผูตรวจราชการกระทรวงมหาดไทย สามารถนํา

ขอมูลผลการตรวจราชการผลการดําเนินงานตามแผนงาน/โครงการ รวมท้ังขอสั่งการ ขอเสนอแนะ ปญหา
อุปสรรคพรอมท้ังภาพถายในการดําเนินงานจากโปรแกรมฯ เสนอตอ ก.น.จ. ตามมาตรา 34 แหงพระราช
กฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551

12.3.3 เปนชองทางในการติดตอสื่อสารระหวางผูบริหารสวนกลาง สวนภูมิภาค หนวยงานในพ้ืนท่ี
12.3.4 หนวยงานท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการพิจารณาอนุมัติโครงการสามารถคนหาขอมูลผลการ

ดําเนินการท่ีผานมาในประเด็นท่ีเก่ียวของ เชน ผลสัมฤทธิ์ ความคุมคา ความซ้ําซอน ความพึงพอใจของ
ประชาชนและบทเรียนท่ีไดรับเพ่ือนํามาใชประกอบการพิจารณาอนุมัติโครงการตามท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัด/
สวนราชการ เสนอขอดําเนินการตามแผนฯ ในแตละปงบประมาณตอไป เพ่ือใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชน
ไดอยางมีประสิทธิภาพ

12.3.5 สวนราชการระดับนโยบายไดทราบผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีและใชเปนขอมูล
ประกอบการตัดสินใจ/วางแผนการพัฒนายุทธศาสตรในพ้ืนท่ีใหตอบสนองตอความตองการของประชาชนและ
สรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศไดอยางสมบูรณ
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12.4 ประเทศและประชาชน
12.4.1 ประหยัดงบประมาณในการพัฒนาเครื่องมือลักษณะเดียวกันในเบื้องตนไดไมต่ํากวา 150

ลานบาท โดยคํานวณจากคาใชจายในการพัฒนาโปรแกรม ฯ 1 โปรแกรม ฯ ซึ่งมีขอบเขตการพัฒนาท่ี
ใกลเคียงกัน ใชงบประมาณจํานวน 1.5 – 2 ลานบาท หากตองดําเนินการใน ทุกจังหวัด (76 จังหวัด) จังหวัด
ละ 1 โปรแกรม ฯ ตองใชงบประมาณไมต่ํากวา 150 ลานบาท

12.4.2 ประชาชนสามารถตรวจสอบผลการดําเนินงานของหนวยงานราชการในเรื่องความ
โปรงใสซึ่งเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล (Good Governance)

12.4.3 เกิดผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีท่ีตอบสนองตอความตองการของประชาชนและ
สรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศไดอยางสมบูรณ

13. สรุปประโยชน PADME แบบสั้น ๆ ไดหรือไม
ตอบ
13.1 ใชในการบริหารจัดการโครงการท้ังการกํากับ ติดตามผลการดําเนินโครงการไดทุกโครงการ

ในพ้ืนท่ีแบบ Real Time มีผูใชงาน ๘,๔๔8 User ประหยัดท้ังเวลา บุคลากร งบประมาณ
13.2 ใชในการประเมินผลโครงการท้ังในข้ันตอนกอนดําเนินการ (IRR) และการประเมินผลสัมฤทธิ์

หลังการดําเนินโครงการ
13.3 ผูบริหารทุกกระทรวง/กรม สามารถสั่งการและตรวจติดตามผลการดําเนินโครงการของจังหวัด/กลุม

จังหวัด รวมถึงหนวยงานในสังกัดท่ีอยูในพ้ืนท่ีไดอยางมีประสิทธิภาพ
13.4 ผต.นร. และ ผต.มท. สามารถนําขอมูลเสนอตอ ก.น.จ. ไดอยางสะดวกตาม ม.34 แหง พ.ร.ฎ.

วาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551
13.5 เปนชองทางในการติดตอสื่อสารระหวางผูบริหารสวนกลาง สวนภูมิภาค หนวยงานในพ้ืนท่ี
13.6 เปนชองทางเผยแพรประชาสัมพันธผลงานของรัฐใหประชาชนทราบผานทางระบบ Internet

ซึ่งเปนไปตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี
13.7 เปนแหลงเรียนรูในการศึกษาการเขียนโครงการจากตัวอยางท่ีมีคุณภาพ
13.8 สวนราชการระดับนโยบายไดทราบผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีและใช เปนขอมูล

ประกอบการตัดสินใจ/วางแผนการพัฒนายุทธศาสตรในพ้ืนท่ีใหตอบสนองตอความตองการของประชาชน
ไดอยางสมบูรณ

13.9 การเพ่ิมโอกาสใหทุกภาคสวนเขาถึง รับรู มีสวนรวม ตรวจสอบ เรียนรูการดําเนินโครงการภาครัฐทุก
หนวยงานในทุกพ้ืนท่ีท้ังประเทศไดโดยสะดวก รวดเร็ว ครอบคลุม เปนปจจุบันและประหยัด

14. คําจํากัดความสั้น ๆ ของ PADME

“PADME ไมไดเปนเพียงแคโปรแกรมสําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
แตเปนเครื่องมือในการบริหารจัดการโครงการท้ังจังหวัดและกลุมจังหวัด

เพ่ือใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชนอยางสมบูรณ”

H
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บทนํา
คณะรัฐมนตรีมีมติเม่ือวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 เห็นชอบตามท่ีกระทรวงมหาดไทยเสนอเก่ียวกับเรื่อง

การบูรณาการแผนงาน/โครงการในการขับเคลื่อนนโยบายและยุทธศาสตรในระดับพ้ืนท่ีจังหวัด (Area Based)
เพ่ือใหแผนงาน/โครงการท่ีดําเนินการในระดับพ้ืนท่ีจังหวัดสามารถตอบสนองตอปญหาและความตองการ
ของประชาชไดอยางมีประสิทธิภาพ แสดงใหเห็นวา จุดแตกหักของการพัฒนาอยูท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัด
โดยมีแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัดเปนเครื่องมือสําคัญ ซึ่งแผนงาน/
โครงการท่ีอยูในแผนฯ จะตองมีความครอบคลุมทุกแหลงงบประมาณ ทุกประเภทโครงการดานการพัฒนา
ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ี การวางแผนฯ และดําเนินการตามแผนฯ ใหสามารถตอบสนองความตองการของ
ประชาชนและเกิดการพัฒนาท่ียั่งยืนของประเทศอยางแทจริงนั้น ผูบริหารของจังหวัดซึ่งเปนปฐมบทของ
การพัฒนามีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองบริหารจัดการแผนงาน/โครงการไดอยางมีประสิทธิภาพและทราบถึง
ผลสัมฤทธิ์ของการดําเนินแผนงาน/โครงการในพ้ืนท่ีวาเปนอยางไร บรรลุวัตถุประสงคหรือไม มีความคุมคา
ความยั่งยืน ตอบสนองความตองการของประชาชนมากนอยเพียงใด มีปญหา อุปสรรค ผลกระทบและ
แนวทางแกไขอยางไร ตองปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงประการใดใหมีประสิทธิภาพอยางสมบูรณ

สํานักงานปลัดกระทรวงกระทรวงมหาดไทยไดเล็งเห็นถึงความสําคัญในเรื่องดังกลาว จึงไดพัฒนา
โปรแกรมระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด เพ่ือใชสําหรับบริหารจัดการแผนงาน/โครงการจากทุกแหลงงบประมาณท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีทาง
www.padme.moi.go.th (PADME) ไดอยางสะดวกท้ังผาน Web browser และ Application ติดตั้งใน
โทรศัพทเคลื่อนท่ี (Download ฟรีท่ี App Store และ Play Store) โดยมีความมุงหวังวาจะชวยเสริมประสิทธิภาพ
การบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการไดมากยิ่งข้ึน จึงอาจกลาวไดวา “PADME ไมไดเปนเพียง
แคโปรแกรมสําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ แตเปนเครื่องมือในการบริหารจัดการโครงการ
ท้ังจังหวัดและกลุมจังหวัด เพื่อใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชนอยางสมบูรณ”

โปรแกรมฯ ท่ีพัฒนาข้ึนนีเ้ปนของพวกเราทุกคน ความสําเร็จจากกาวแรกเกิดข้ึนไดดวยความรวมมือ
ของพวกเราไดเสียสละแรงกาย แรงใจ ใชสติปญญาชวยกันพัฒนาอยางตอเนื่องเพ่ือใหสามารถตอบสนอง
ความตองการใชงานของทุกภาคสวนไดอยางแทจริง จนในปจจุบันมีหนวยงานสวนกลางเชนสํานักงบประมาณ
สํานักนายกรัฐมนตรี สํานักงาน ก.พ.ร. คณะอนุกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการกลุมจังหวัด
(อ.ค.ต.ป.) รวมถึงหนวยงานอ่ืน ๆ ไดใหความสําคัญและใชประโยชนรวมกัน กาวตอไปท่ีสําคัญยิ่งคือ
การรวมกันรับผิดชอบในการนํา “นวัตกรรม” ชิ้นนี้มุงสูการเปนระบบติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปเพียงระบบเดียวของประเทศอยางเปนเอกภาพ ซึ่งประโยชน
ท่ีแทจริงก็จะเกิดข้ึนกับการพัฒนาในพ้ืนท่ี อันเปนหัวใจสําคัญของการบริหารงานแบบบูรณาการ
เพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและการพัฒนาของประเทศอยางยั่งยืนตอไป.

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด
สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

มกราคม 2559
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บทที่ 1 ทั่วไป

 โครงสรางระบบ ฯ “www.padme.moi.go.th”

 สวนท่ี 1 “เขาสูระบบ”
 สําหรับ User ทําการ Login เขาใชงานตามสิทธิ์ (รายละเอียดการใชงาน

อยูในบทท่ี 2 และ บทท่ี 3) กรณีดูขอมูลอยางเดียวไมตอง Login

 สวนท่ี 2 “ขอมูลสรุปแยกตามแหลงงบประมาณ การดูรายงานผลการดําเนินโครงการ
และการสั่งการ”
 เปนสวนของขอมูลรายงานสรุปผลการดําเนินงานในภาพรวมระดับประเทศ

มีวิธีดูรายงานดังนี้
 2.1 คลิกเลือกปงบประมาณ

(ระบบ ฯ จะแสดงปปจจุบัน)
 2.2 คลิกเลือกประเภทของ

แหลงงบประมาณเพ่ือดูขอมูล

1
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 2.3 คลิกเลือกดูขอมูล
มี 4 รายการใหเลือกคือ (1) คลิก “ชื่อกลุมจังหวัด”
จะปรากฏชื่อจังหวัดภายในกลุม (2) คลิก “ดูขอมูล
รายจังหวัด” จะปรากฏชื่อทุกจังหวัดเรียงตามตัวอักษร
(3) คลิก “ดูขอมูลท้ังประเทศ” เพ่ือดูขอมูลทีเดียว
ท้ังประเทศโดยจําแนกเปนรายจังหวัด (4) คลิกในชอง
“เรียงตามผลการดําเนินงาน” เพ่ือดูรายงานผลเรียง
จังหวัดตามเงื่อนไขท่ีตองการ
หมายเหตุ : กรณีคลิกท่ีชื่อกลุมจังหวัด ในสวนของ “งบประมาณกลุมจังหวัด” จะมีคําวาหลายจังหวัด

หมายถึง กรณี 1 โครงการดําเนินการในพ้ืนท่ีต้ังแต 2 จังหวัดขึ้นไป
 2.4 เม่ือคลิก “ดูขอมูล

รายจังหวัด” ตามขอ 2.3 (2) จะรายงานขอมูลเรียงชื่อ
จังหวัดตามตัวอักษร ซึ่งสามารถเลือกดูรายงานตาม
ขอ 2.3 (4) ไดเชนเดียวกัน หากตองการดูขอมูลของ
จังหวัดใดก็ใหคลิกท่ี “ชื่อจังหวัด” จะปรากฎขอมูล
โครงการภายในจังหวัดนั้น ๆ

 2.5 คลิกเลือกดูขอมูล
 “รายละเอียด” คือขอมูลรายละเอียดโครงการ
 “รายงาน” คือ สรุปผลการดําเนินโครงการ

 2.6 กรณีดูขอมูลท้ัง
จังหวัดตามวิธีการในสวนท่ี 4 (หนา 5) “คนหารายงาน”
สามารถเลือกดูขอมูลแยกตามแหลงงบประมาณได

 2.7 คําอธิบาย และ
สามารถคลิกคนหาโครงการตามคําอธิบายนั้น ๆ ได

กรณีตามขอ 2.5 “รายงาน” แบงเปน 3 สวน
 สวนท่ี 1 ขอมูลสําคัญของโครงการ
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 สวนท่ี 2 ขอมูลผลการดําเนินงานของโครงการ ท้ังเรื่องงาน เรื่องเงิน ผลกระทบ รูปภาพ

 ความกาวหนาของงาน
คิดเปนรอยละ

 แสดงผลกระทบ
 ความกาวหนาของเงิน

แสดงเปนแผนภูมิ
พรอมมีตัวเลขกํากับ

 ภาพถายผลการดําเนินงาน
สามารถบันทึกได 6 ภาพ
ตอ 1 โครงการ เม่ือคลิก
ท่ีภาพแตละภาพจะได
ภาพขยาย พรอมกับแสดง
คําบรรยายใตภาพ

 ภาพถายผลการตรวจ
ราชการ (เชนเดียวกับขอ 4)
พรอมไฟลขอมูล

 แสดงการยืนยันขอมูล
 ขอสั่งการและรายงานขอสั่งการ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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 สวนท่ี 3 ขอสั่งการ รายงานขอสั่งการและปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ

 กรณีตองการสั่งการ คลิกท่ี
“ขอสั่งการ/ตรวจราชการ”

 กรอก “ชื่อผูใชงาน” และ
“รหัสผาน”

 คลิก “Login”
จะปรากฏพ้ืนท่ีสําหรับ
พิมพขอสั่งการ

 พ้ืนท่ีสําหรับพิมพขอสั่งการ
 ปรากฏตําแหนงผูสั่งการตามสิทธิ์ท่ี Login

อัตโนมัติ
 คลิก “บันทึก” ขอสั่งการจะไปปรากฏท่ี

จดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-mail) และ
หนาจอสําหรับบันทึกขอมูล (Tab ท่ี 6
“ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”)
ของหนวยงานผูรับผิดชอบโครงการแบบ
Realtime ในสวนของหนวยงานผูรับผิดชอบ
โครงการก็สามารถชี้แจงขอเท็จจริง รวมท้ัง
แจงปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ ผานทางหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลไดแบบ Realtime เชนกัน

 คลิก “Browse…” เพ่ือคนหารูปภาพหรือไฟลขอมูล/ขอสั่งการในการตรวจราชการ
 พ้ืนท่ีสําหรับพิมพคําบรรยายภาพการตรวจราชการ
 คลิก เพ่ือ Upload รูปภาพพรอมคําบรรยาย หรือไฟลขอมูล/ขอสั่งการในการตรวจราชการ
 หากตองการดูขอสั่งการ และปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะท้ังหมด คลิก “รายงานขอสั่งการ”
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

4


 



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 สวนท่ี 3 “แผนท่ี”
 แสดงภาพการกระจายตัวของโครงการในพ้ืนท่ี สามารถคัดกรองขอมูลได

ตามเงื่อนไข โดยมีวิธีการดังนี้
 3.1 คลิกเพ่ือดูรายงาน

ของโครงการ
 3.2 คลิกเพ่ือเลือกประเภท

ของแผนท่ี มีท้ังลักษณะปกติ (หนาจอปจจุบัน) ลักษณะ
ภูมิประเทศ และลักษณะภาพถายดาวเทียม

 3.3 คลิกเพ่ือคัดกรอง
เฉพาะโครงการท่ีตองการดูรายงาน

 3.3.1 เลือกปงบประมาณ
 3.3.2 เลือกประเภทโครงการ
 3.3.3 เลือกประเภทงบประมาณ หรือ

ลักษณะโครงการ หรือมิติการปฏิบัติราชการ
อยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งรายการท่ีเลือกจะมีเครื่องหมาย

กํากับอยูขางทาย
 3.3.4 เลือกกลุมจังหวัด
 3.3.5 เลือกจังหวัด
 3.3.6 เลือกอําเภอ
 3.3.7 คลิก “ตกลง”

หมายเหตุ : รายการท่ีตองเลือกคือรายการ 3.3.1 และ 3.3.3 สําหรับรายการอื่น ๆ จะเลือกทุกรายการหรือเลือกเพียง
รายการหนึ่งรายการใดก็ได ซ่ึงระบบจะคัดกรองขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกใหปรากฏบนแผนท่ี

 3.4 คลิกเลื่อนข้ึน/ลง เพ่ือยอ/ขยายแผนท่ี

 สวนท่ี 4 “ประกาศ”
 พ้ืนท่ีสําหรับแจงขอมูลผานหนาเว็บไซต
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

 สวนท่ี 5 “คนหารายงาน”
 สําหรับการคนหารายงานจากชื่อโครงการ มีวิธีการคนหาดังนี้

 5.1 พิมพชื่อโครงการหรือขอความท่ีใกลเคียง เชน กอสราง แหลงน้ํา ทองเท่ียว เปนตน
 5.2 เลือกจังหวัด  5.3 เลือกปงบประมาณ  5.4 คลิก “คนหา”

 หรือจะคนหาทุกโครงการในจังหวัดก็ได โดยทําตาม 5.2 – 5.4

 สวนท่ี 6 “เบ็ดเตล็ด”

 รวบรวมคําอธิบาย เอกสาร ขอมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม ประกอบดวย

คูมือการใชงานระบบ ฯ สัญลักษณแผนท่ี

เอกสารอางอิง เชน นโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ

เลือกดูรูปแบบการรายงานจํานวน 31 ประเภท แยกเปน รายงานสําหรับผูบริหาร 11 ประเภท
และรายงานเพ่ิมเติม 20 ประเภท

นอกจากนี้ ยังมีกระดานเสวนา (Web board) เพ่ือเปนท่ีแสดงความคิดเห็นเชิงสรางสรรค
อีกดวย ซึ่งการใชงาน Web board สงวนสิทธิ์พิเศษเฉพาะผูท่ี Login เทานั้น
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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บทที่ 2 การใชงานเบ้ืองตนและการกรอกขอมูลตั้งตน

 ข้ันตอนการเขาและออกจากระบบ ฯ

1. เริ่มตนระบบ ผูใชสามารถเขาใชระบบโดยคลิกท่ี (เวอรชั่น 7 ข้ึนไป จะมีประสิทธิภาพสูงสุดสําหรับ
การกรอกขอมูล) หลังจากนั้นใหผูใชงานใส URL ท่ีชอง Address คือ www.padme.moi.go.th ดังรูปท่ี 1
เม่ือผูใชงานใส URL ท่ีกําหนดเสร็จใหผูใชงานกดปุม ท่ีแปนคียบอรด เม่ือเขามาแลวจะพบหนาจอหลักของ
ระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการฯ

2. การใชงานหนาจอ Login
หนาจอ Login เปนหนาจอท่ีใชสําหรับปองกันความปลอดภัยของขอมูลจากผูใชงานท่ีไมมีสิทธิ์ในการ

เขาถึงขอมูล การเขาสูเมนูหลักของระบบ ใหปฏิบัติตามข้ันตอนดังนี้

คีย Username และ Password

คลิกท่ีปุม หรือกดปุม ท่ีแปนคียบอรดจะเขาสูหนาจอเมนูหลักของระบบ

รูป 1 ข้ันตอนการ Login เขาสูระบบ

2

1
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ระบบ Online Chat

ระบบ Online Chat มีไวเพ่ือเปนชองทางการติดตอสื่อสารระหวางผูใชงานโปรแกรมฯ เพ่ือความสะดวก
รวดเร็วและประหยัด โดยมุงประโยชนสูงสุดคือการปรึกษาหารือ แลกเปลี่ยนความรูในการจัดทําแผนงาน/โครงการ
รวมถึงขอคิดเห็น ขอเสนอแนะในการพัฒนาโปรแกรมฯ ใหมีประสิทธิภาพอยางสมบูรณ
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3. หนาจอหลักและการกรอกขอมูลตั้งตนระดับกลุมจังหวัด / จังหวัด ของโปรแกรม ฯ
(ขอมูลตั้งตนระดับประเทศคือนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ และ
เปาหมายการเบิกจายงบประมาณรายไตรมาส หนวยงานสวนกลางคือ สบจ. เปนผูกรอกขอมูล)

3.1 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสยัทัศน/ยุทธศาสตรของกลุมจังหวัด

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

สามารถเพ่ิม – ลด ขนาดตัวอักษรได

รูป 2 แสดงหนาจอหลักของผูใชงานระดับกลุมจังหวัด

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

จัดการขอมูลเก่ียวกับ วิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงค positioning
ตัวชี้วัดกลุมจังหวดั (ขอ 3.1.1 หนา 10)
กรอกขอมูลเบื้องตนโครงการของ
กลุมจังหวัดท่ีมอบหมายให
หนวยงานอ่ืนดําเนินการ
(ขอ 3.1.3 หนา 16)
กรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ
ของกลุมจังหวัด (ขอ 3.1.4 หนา 17)
กรอกขอมูลโครงการท่ีกลุมจังหวัด
ดําเนินการเอง (ขอ 3.1.5 หนา 19)
บันทึกเอกสาร สงป.301 , 302 โดย
นําเขาไฟล Excel ไดเลย (ขอ 3.1.7
หนา 21)
จัดการแบบสอบถามเพ่ือทําการ
ประเมินผล (บทท่ี 4 หนา 58)

11

10.1

10

9

8

7

6

5

4

3

9

รูป 3 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับกลุมจังหวัด



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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3.1.1 การคัดลอก/กรอก/แกไขขอมูล positioning วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดกลุมจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกวิสัยทัศนจากปกอน”
เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 4 แสดงหนาจอการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนฯ กลุมจังหวัด

รูป 5 แสดงหนาจอขอมูลวิสัยทัศนฯ ท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

หมายเหตุ
1. กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศน positioning พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด จากปกอนมาใช

ในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ สามารถเพ่ิมขอมูลฯ ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 18 จากนั้นทําตาม
ข้ันตอนตามขอ 19 – 21 ในหนาถัดไป

2. กรอกรายละเอียด “ผูบันทึก” เพ่ือเปนขอมูลแสดงผลงานและใหเกียรติผูรับผิดชอบ โดยเพ่ิมชื่อ
ผูบันทึก/ผูรับผิดชอบไดไมจํากัด

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
positioning วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด จากปกอน
มาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 13 จะหายไป)
ดูขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค
ตัวชี้วัด ตามรูป 5.1
แกไขขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.2
ลบขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.3
เพ่ิมขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.4

18

17

15

16

14

13

12

10



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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รูป 5.1 รูป 5.2

รูป 5.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 5.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
positioning วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด รวมถึงการเพ่ิมขอมูลของปงบประมาณใหม
ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล

- ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกขอมูล (สามารถ Copy
แลวนํามาวางได) ตามรูป 6.1
กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับ
“ผูบันทึก” ขอมูล

สามารถเพ่ิมรายชื่อไดไมจํากัด

เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล
ดังรูป 6.2

รูป 6 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด

20-2

20-1
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รูป 6.1

รูป 6.2

3.1.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกยุทธศาสตร
จากปกอน” เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 7 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด

23

22

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ ไดแก
1. เลือกปงบประมาณ
2. วิสัยทัศนกลุมจังหวัด
3. พันธกิจกลุมจังหวัด
4. เปาประสงคกลุมจังหวัด
5. ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด
6. ขอมูล “ผูบันทึก”
7. เม่ือเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามข้ันตอน
ท่ี 19 – 21 และมีขอควรระวัง
เชนเดียวกัน

12
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รูป 8 แสดงหนาจอขอมูลยุทธศาสตรท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

หมายเหตุ
กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธจากปกอนมาใชในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ ก็สามารถ

เพ่ิมขอมูลฯ ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 28 จากนั้นทําตามข้ันตอนตามขอ 29 – 34 ในหนาถัดไป

รูป 8.1 รูป 8.2

รูป 8.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 8.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
ยุทธศาสตร กลยุทธ ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด
จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
ยุทธศาสตรและกลยุทธจากปกอน
มาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 23 จะหายไป)
ดูขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.1
แกไขขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.2
ลบขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.3
เพ่ิมขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.4

28

27

25

26

24

13
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- ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ (จําเปนตองเลือก
ใหตรงกับปท่ีตองการกรอกขอมูล
ทุกครั้ง)
กรอกชื่อยุทธศาสตร (ครั้งละ 1
ยุทธศาสตร ตอการกรอกขอมูลใน
หนานี้ 1 ครั้ง) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1. , 2. , 3. , ...) เรียงตาม
ลําดับความสําคัญของยุทธศาสตร
(Copy มาวางได)

คลิก “เพ่ิมกลยุทธ”

รูป 9 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด
กรอกชื่อกลยุทธท่ีอยูภายใต
ยุทธศาสตรนั้น ๆ (ชองละ 1 กลยุทธ)
โดยใหใสหมายเลขกํากับ (1.1 , 1.2
1.3 ...) เรียงตามลําดับความสําคัญ
ของกลยุทธ (Copy มาวางได)
ตองใสกลย ุทธพิเศษ “ * ไมสอดคลอง
โดยตรง” ไวเปนกลยุทธสุดทายของทุก
ยุทธศาสตร ตามรูป 9.1
ตองใสยุทธศาสตรพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนยุทธศาสตร
สุดทายเสมอ ตามรูป 9.2

รูป 9.1

รูป 9.2

34

33

32

31

30

29

ขอควรระวัง :
1. ตองเลือกปงบประมาณ
2. ใสหมายเลขกํากับยุทธศาสตรเรียงตาม

ลําดับความสําคัญ
3. กลยุทธตองอยูภายใตยุทธศาสตรนั้น ๆ

และใสหมายเลขกํากับเรียงตามลําดับ
ความสําคัญ

4. ตองใสยุทธศาสตรและกลยุทธพิเศษ
ตามขอ 33 และขอ 34 เสมอ

5. เม่ือเสร็จสิ้นการทํางานทุกครั้งตองคลิก
“บันทึกขอมูล”

14



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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- ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

เลือก “แกไข” ตามขอ
จะไดตามรูป 10
กรอกขอมูลท่ีตองการแกไข
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 10.1

รูป 10 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

รูป 10.1
- ข้ันตอนการลบขอมูลกลยุทธกลุมจังหวัด (สามารถทําไดท้ังในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพ่ิมขอมูล”)

เลือกขอมูลท่ีตองการลบโดย คลิกใน
ชอง หนาชื่อกลยุทธ จะไดตาม
รูป 11

คลิก “ลบกลยุทธ”

คลิก “บันทึก”

รูป 11 แสดงหนาจอการลบขอมูลกลยุทธ

- ข้ันตอนการลบขอมูลยุทธศาสตรกลุมจังหวัด
คลิกเครื่องหมาย ตามขอ 27 ทายยุทธศาสตร

ท่ีตองการลบ โปรแกรมฯ จะมีการเตือนตามรูป 12
ม่ันใจคลิก “OK” แตถาไมม่ันใจคลิก “Cancel”

รูป 12 แสดงหนาจอการลบขอมูลยุทธศาสตร

39

38

37

26

36

35

ขอควรระวัง :
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้นตองคลิก “บันทึก”
ทุกครั้ง ขอมูลในระบบจึงจะมีการเปลี่ยนแปลง
(ยกเวนการลบยุทธศาสตร)

15
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3.1.3 การกรอกขอมูลเบ้ืองตนโครงการของกลุมจังหวัดท่ีมอบหมายใหหนวยงานอ่ืนดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี osm กรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานได”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 13 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหหนวยงาน

หมายเหตุ
1. การกรอกขอมูลรายการนี้มีไวเพ่ือประโยชนใน

กรณีท่ีสํานักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด (OSM) มีขอมูล
โครงการท่ีไดอนุมัติใหหนวยงานตาง ๆ ไปดําเนินการ หาก
ตองการควบคุม/กํากับใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการตอง
กรอกขอมูลผลการดําเนินงานในโปรแกรมฯ ก็ทําตามขอ 42 – 49
เม่ือหนวยงานท่ีรับผิดชอบ Login เขามาก็จะปรากฏโครงการท่ี OSM กรอกขอมูลไวอัตโนมัติเพ่ือใหกรอกขอมูล
รายละเอียดอ่ืน ๆ แตถา หนวยงานท่ีรับผิดชอบไดกรอกขอมูลโครงการนั้นไปแลว OSM ก็ไมตองกรอกในรายการนี้

2. หากตองการลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ OSM เทานั้นท่ีมีสิทธิ์ลบ หนวยดําเนินการไมสามารถ
ลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ ได

เลือกปงบประมาณ

เลือกจังหวัดท่ีใชงบประมาณของ
กลุมจังหวัดไปดําเนินการ

เลือกหนวยงานภายในจังหวัดนั้น ๆ

กรอกขอมูลเก่ียวกับรหัสตาง ๆ
เก่ียวกับงบประมาณ

กรอก “ชื่อโครงการ”

กรอก “งบประมาณ”

เลือก “แหลงงบประมาณ” คือ
“งบประมาณกลุมจังหวัด”
ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน
(หนา 55)
ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้ใชเงิน
เหลือจายมาดําเนินการ (หนา 56)

คลิก “บันทึก”49

48

47

46-2

46-1

46

45

44

43

42

41

40

16

รูป 14 แสดงหนาจอการกรอกรายละเอียดขอมูลเบื้องตน
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3.1.4 การกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการของกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณคือ
“งบประมาณกลุมจังหวัด”
กรอกชื่อโครงการและยอด
งบประมาณโครงการใหญท้ังหมด
กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือก “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ
(หากดําเนินโครงการในหลายจังหวัด
ไมตองเลือก)
กรอกขอมูลเก่ียวกับหนวยงาน
เจาภาพหลัก ประกอบดวย
ชื่อหนวยงาน หมายเลขโทรศัพท
E-mail ของหนวยงาน ชื่อ-นามสกุล
ตําแหนงของหัวหนาหนวยงาน
กรอกขอมูลเก่ียวกับผูบันทึก
ประกอบดวย ชื่อ นามสกุล ตําแหนง
E-mail และหมายเลขโทรศัพท
คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูล
เบื้องตนของโครงการใหแก
หนวยงานเจาภาพยอย (ตามรูป 17
หนาถัดไป)

คลิก “โครงการแบบบูรณาการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

59-1

51

50

60

59

58

57

56

55

54

53

52

รูป 16 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 1

* หลังจากคลิก “เพ่ิม” จะมีรายการสําหรับกรอกขอมูล
ซึ่งสามารถเพ่ิมไดจนครบจํานวนหนวยงานเจาภาพโครงการยอย

17

รูป 15 แสดงหนาโครงการแบบบูรณาการ
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เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ

เลือกหนวยงานเจาภาพโครงการยอย
ท่ีอยูในจังหวัดนั้น ๆ
กรอกรหัสงบประมาณ (มี 16 หลัก
ตามใบจัดสรรเงิน)
รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
รหัสแหลงของเงิน (7 หลัก)
รหัสกิจกรรมยอย (12 ลัก)
กรอกชื่อโครงการยอย (กิจกรรมของ
โครงการใหญ)
กรอกยอดงบประมาณของโครงการ
ยอย ซึ่งเม่ือรวมกันทุกโครงการยอย
จํานวนงบประมาณตองเทากับของ
โครงการใหญ

เลือกขอมูลท่ีเก่ียวของทุกรายการ

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ
1. โครงการแบบบูรณาการคือ โครงการใหญ 1 โครงการ มีหลายโครงการยอย (กิจกรรมยอย) ซึ่งแตละโครงการ

ยอยหรือกิจกรรมยอยมีหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการตางหาก (ไมใชกรณีโครงการท่ีมีหลายโครงการยอยหรือหลาย
กิจกรรมยอยแตหนวยงานรับผิดชอบเปนหนวยงานเดียว) เชน โครงการใหญชื่อ “โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต”
ปกครอง จ.เชียงราย เปนผูเสนอ ใชงบประมาณ 10 ลานบาท มีโครงการยอยหรือกิจกรรมยอย 4 รายการคือ
1.การสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP งบฯ 2 ลานบาท พัฒนาชุมชน จ.เชียงรายเปนเจาภาพ 2.การปลูกพืชระยะสั้น
งบฯ 3 ลานบาท เกษตร จ.พะเยาเปนเจาภาพ 3.การปองกันอุบัติภัย งบฯ 2 ลานบาท ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จ.นานเปนเจาภาพ 4.การสงเสริมสุขภาพ งบฯ 3 ลานบาท สาธารณสุข จ.แพรเปนเจาภาพ กรณีเชนนี้ OSM
ตองกรอกขอมูลหนวยงานเจาภาพหลักคือปกครอง จ.เชียงราย ตามขอ 59 ระบุยอดงบฯ 10 ลานบาท แลวคลิก
“เพ่ิม” ตามขอ 60 จากนั้นกรอกขอมูลตามขอ 61 - 66 แตระบุยอดงบฯ ตามท่ีหนวยงานยอยแตละหนวยไดรับ
ซึ่งเม่ือรวมกันท้ัง 4 รายการแลวตองเทากับ 10 ลานบาท

2. OSM เทานั้นท่ีสามารถลบโครงการยอยหรือแกไขหนวยงานยอยท่ีรับผิดชอบได แตถาหนวยงานเจาภาพยอย
ไดกรอกขอมูลไปแลวจะไมสามารถลบโครงการหรือแกไขขอมูลได ถาหากตองการลบหรือแกไขจริง ๆ ก็ตองให
หนวยงานเจาภาพยอยลบโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไปแลวออกจากโปรแกรมฯ กอน

68

67

66

65

64

63

62

61

รูป 17 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 2
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3.1.5 การกรอกขอมูลโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี OSM รับผิดชอบ
ดําเนินการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 18 แสดงหนาโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการ

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณคือ
“งบประมาณกลุมจังหวัด”

กรอกชื่อโครงการ

กรอกยอดงบประมาณ

กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ
(หากโครงการนั้นทําในหลายจังหวัด
ไมตองเลือก)
คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือระบุพิกัดใน
แผนท่ี (สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)

79
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72
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รูป 19 แสดงหนาการกรอกขอมูลรายละเอียดโครงการ
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เลือกจังหวัด (กรณีตรงขอ 78 เลือก
จังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง รายการตรงนี้
จะมีเพียงจังหวัดเดียวใหเลือก)

เลือกอําเภอ

เลือกตําบล (กรณีไมมีชื่อตําบลก็ให
ขามไประบุพิกัดตามขอ 83 ไดเลย)

คลิกเพ่ือระบุพิกัดในแผนท่ี

รูป 20 แสดงหนาการกรอกขอมูลเกี่ยวกับการเพ่ิมพิกัดในแผนท่ี

การกรอกขอมูลในแตละโครงการมีทั้งสิ้น 8 ชุดขอมูล (Tab) ซึ่งข้ันตอนตั้งแตขอ 83 คือ
การระบุพิกัดในแผนที่ รวมถึงการกรอกขอมูลอื่น ๆ ทั้ง 8 ชุดขอมูล (Tab) โปรดศึกษาในบทที่ 3

3.1.6 การกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด

คลิก “Positioning กลุมจังหวัด”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 21 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด
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เลือกปงบประมาณ

กรอกชื่อ Positioning โดยใสลําดับ
เชน 1......... 2............ 3............
และกรอกครั้งละ 1 Positioning
กรอกคําอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกับ
Positioning

คลิก “บันทึก”

3.1.7 การกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

คลิก “บันทึกเอกสาร สงป.301”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแบบฟอรม (สงป.301 สงป.302
สงป.302/1 สงป.302/2)

คนหาไฟล Excel แนบ

กรอกขอมูลเก่ียวกับผูรับผิดชอบ

เลือก “ใชงาน”

คลิก “บันทึก”97

96

95

94

93

92

91

90

89

88

87

86

รูป 22 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด

รูป 23 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302
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รูป 24 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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3.2 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสัยทัศน/ยุทธศาสตรของจังหวัด

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

สามารถเพ่ิม – ลด ขนาดตัวอักษรได

รูป 25 แสดงหนาจอหลักระดับจังหวัด

รูป 25.1 แสดงหนาจอเมนูรายการ

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ
จะไดตามรูป 25.1

5

2

4

3
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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จัดการขอมูลเก่ียวกับ วิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงครวม ตัวชี้วัด
ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
positioning จังหวัด (ขอ 3.2.1
และ 3.2.2)
กรอกขอมูลโครงการท่ี
สํานักงานจังหวัดสามารถกรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานรับผิดชอบได
(ขอ 3.2.3 หนา 30)
กรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ
ของจังหวัด (ขอ 3.2.4 หนา 31)
กรอกขอมูลโครงการท่ี
สํานักงานจังหวัดดําเนินการเอง
(ขอ 3.2.5 หนา 33)
บันทึกเอกสาร สงป.301 , 302 โดย
นําเขาไฟล Excel ไดเลย
(ขอ 3.2.6 หนา 34)
การสงจดหมายอิเล็กทรอนิกส
(E-mail) ใหหนวยงานภายในจังหวัด
(ขอ 3.2.7 หนา 34)

3.2.1 การกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกวิสัยทัศนจากปกอน”
เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 27 แสดงหนาจอการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนฯ จังหวัด

13

12

11

10

9

8

7

6

รูป 26 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับจังหวัด
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 28 แสดงหนาจอขอมูลวิสัยทัศนฯ ท่ีคัดลอกแลวเสร็จ
หมายเหตุ

1. กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนจากปกอนมาใชในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ สามารถเพ่ิมขอมูลฯ
ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 18 จากนั้นทําตามข้ันตอนตามขอ 19 – 21 ในหนาถัดไป

2. กรอกรายละเอียด “ผูบันทึก” เพ่ือเปนขอมูลแสดงผลงานและใหเกียรติผูรับผิดชอบ โดยเพ่ิมชื่อ
ผูบันทึก/ผูรับผิดชอบไดไมจํากัด

รูป 28.1 รูป 28.2

รูป 28.3 *ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 28.4 *กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
วิสัยทัศน ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยัน รวมถึงการเพ่ิมขอมูลของปงบประมาณตอไป

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูลวิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด จากป
กอนมาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 13 จะหายไป)
ดูขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค
ตัวชี้วัด ตามรูป 28.1
แกไขขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.2
ลบขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.3
เพ่ิมขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.4

18
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15

16
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- ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกขอมูล (สามารถ Copy
แลวนํามาวางได) ตามรูป 29.1
กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับ
“ผูบันทึก” ขอมูล

สามารถเพ่ิมรายชื่อไดไมจํากัด

เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล
ดังรูป 29.2

รูป 29 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชีวั้ดจังหวัด

รูป 29.1

รูป 29.2

20-2

20-1

21

20

19

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ ไดแก
1. เลือกปงบประมาณ
2. วิสัยทัศนจังหวัด
3. พันธกิจจังหวัด
4. เปาประสงครวมของจังหวัด
5. ตัวชี้วัดของจังหวัด
6. ขอมูลผูบันทึก
7. เม่ือเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามข้ันตอน
ท่ี 19 – 21 และมีขอควรระวัง
เชนเดียวกัน

25



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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3.2.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกยุทธศาสตร
จากปกอน” เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 30 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

รูป 31 แสดงหนาจอขอมูลยุทธศาสตรท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

รูป 31.1 รูป 31.2

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
ยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธ
จากปกอนมาเปนของปปจจุบัน
อัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 23 จะหายไป)
ดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.1
แกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.2
ลบขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.3
เพ่ิมขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.4
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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รูป 31.3 *ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 31.4 *กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ ท่ีบันทึกไว โดยท่ีไมไดทําการคัดลอกขอมูลก็สามารถกรอก
ถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล ขอมูลไดโดยคลิก “เพ่ิมขอมูล” ตามขอ 28

- ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค และกลยุทธจังหวัด

เลือกปงบประมาณ (ตองเลือกใหตรง
กับปท่ีตองการกรอกขอมูลทุกครั้ง)
กรอกชื่อยุทธศาสตร (ครั้งละ 1
ยุทธศาสตร ตอการกรอกขอมูลใน
หนานี้ 1 ครั้ง) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1. , 2. , 3. , ...) เรียงตาม
ลําดับความสําคัญของยุทธศาสตร
(Copy มาวางได)

กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี)

คลิก “เพ่ิมเปาประสงค”

รูป 32 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

กรอกชื่อเปาประสงคท่ีอยูภายใต
ยุทธศาสตรนั้น ๆ (ชองละ 1
เปาประสงค) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1.1 , 1.2 , 1.3 หรือ 2.1 , 2.2
2.3 ...) เรียงตามลําดับความสําคัญ
(Copy มาวางได)
คลิก “เพ่ิมกลยุทธ” ของแตละ
เปาประสงค กรอกชื่อกลยุทธท่ีอยู
ภายใตเปาประสงคนั้น ๆ (ชองละ
1 กลยุทธ) โดยใหใสหมายเลขกํากับ

34

32

33

31

30

29

รูป 32.1 แสดงหนาจอการกรอกเปาประสงคและกลยุทธ
27
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((1) , (2) , (3)...) เรียงตามลําดับ
ความสําคัญ (Copy มาวางได)
ตองใสกลย ุทธพิเศษ “ * ไมสอดคลอง
โดยตรง” ไวเปนกลยุทธสุดทายของทุก
เปาประสงค
ตองใสเปาประสงคพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนเปาประสงค
สุดทายของทุกยุทธศาสตร
คลิก “บันทึก” ซึ่งจะตองมีกลอง
ขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย”
ปรากฏทุกครั้ง ตามรูป 32.2

รูป 33 การกรอกขอมูลยุทธศาสตรพิเศษ “* ไมสอดคลองโดยตรง”
เปนยุทธศาสตรสดุทายของทุกปงบประมาณ

- ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

เลือก “แกไข” ตามขอ
จะไดตามรูป 34
กรอกขอมูลท่ีตองการแกไข
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 34.1

รูป 34 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธ

ตองกรอกยุทธศาสตรพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนยุทธศาสตร
สุดทายของทุกปงบประมาณ ซึ่ง
ภายใตยุทธศาสตรก็จะมีเปาประสงค
“ * ไมสอดคลองโดยตรง” และภายใต

เปาประสงคก็จะมีกลยุทธ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ดวยเชนกัน

38

37

36

26

40

39

35

28

รูป 32.2 แสดงวาขอมูลไดบันทึกเขาสูโปรแกรมฯ เรียบรอยแลว

รูป 34.1
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- ข้ันตอนการลบขอมูลเปาประสงคและกลยุทธจังหวัด (ทําไดท้ังในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพ่ิมขอมูล”)

เลือกขอมูลท่ีตองการลบโดย คลิกใน
ชอง หนาชื่อกลยุทธ จะไดตาม
รูป 35
คลิก “ลบเปาประสงค” หรือ
“ลบกลยุทธ”

คลิก “บันทึก”

รูป 35 แสดงหนาจอการลบขอมูลเปาประสงคและกลยุทธ

- ข้ันตอนการลบขอมูลยุทธศาสตรจังหวัด
คลิกเครื่องหมาย ตามขอ 27 ทายยุทธศาสตร

ท่ีตองการลบ โปรแกรมฯ จะมีการเตือนตามรูป 36
ม่ันใจคลิก “OK” แตถาไมม่ันใจคลิก “Cancel”

รูป 36 แสดงหนาจอการลบขอมูลยุทธศาสตร

43

42

41

ขอควรระวัง :
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้นตองคลิก “บันทึก”
ทุกครั้ง ขอมูลในระบบจึงจะมีการเปลี่ยนแปลง
(ยกเวนการลบยุทธศาสตร)

29

หมายเหตุ : การกรอกขอมูลตอ 1 ประเด็นยุทธศาสตร
1. ตองกรอกขอมูลทุกรายการ (เครื่องหมาย * สีแดงกํากับอยู) 2. ตองเปนเปาประสงคท่ีอยูภายใตยุทธศาสตรนั้นๆ
3. ตองเปนกลยุทธท่ีอยูภายใตเปาประสงคนั้นๆ 4. กรณีมีหลายเปาประสงคในแตละยุทธศาสตร เม่ือกรอก
เปาประสงคท่ี 1 รวมท้ังกลยุทธท่ีอยูภายใตเปาประสงคท่ี 1 เสร็จ ใหคลิก “เพ่ิมเปาประสงค” และ “เพ่ิมกลยุทธ”
ตามข้ันตอนท่ี 32 – 37 ไปเรื่อย ๆ จนครบทุกประเด็นตามรูป 32.1 6. เม่ือเสร็จแลวตองกด “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *
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คําแนะนําเพิ่มเติม : เพ่ือใหมีรายการเก่ียวกับยุทธศาสตรรองรับโครงการท่ีอาจไมสอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตร
ท่ีกําหนดไวในแผนปฏิบัติราชการฯ จึงใหจังหวัด/กลุมจังหวัดเพ่ิมคําวา “* ไมสอดคลองโดยตรง” เปนชื่อยุทธศาสตร
พิเศษโดยไมตองใสหมายเลขกํากับ ในสวนของเปาประสงคและกลยุทธก็ใชคําวา “* ไมสอดคลองโดยตรง”
เชนเดียวกัน อาทิ จังหวัดสาระขันธ มี 3 ยุทธศาสตร เม่ือกรอกขอมูลยุทธศาสตรท่ี 1, 2, 3 เสร็จแลวก็ใหเพ่ิม
“* ไมสอดคลองโดยตรง” เปนยุทธศาสตรสุดทาย  เปาประสงคภายใตยุทธศาสตรคือ “* ไมสอดคลองโดยตรง” และ
กลยุทธภายใตเปาประสงคคือ “* ไมสอดคลองโดยตรง” (ในสวนของกลุมจังหวัดจะมีเพียงยุทธศาสตรและกลยุทธ)
เหตุผลท่ีตองดําเนินการเชนนี้ก็เพ่ือใหระบบฯ สามารถรองรับโครงการไดทุกประเภทและบันทึกขอมูลได

หมายเหตุ : ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก/เลือกใหครบถวน คือ ชองขอมูลท่ีมีเครื่องหมาย * (ดอกจันสีแดง)

3.2.3 การกรอกขอมูลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดกรอกขอมูลเบ้ืองตนใหหนวยงานได

คลิก “โครงการท่ี สนจ. กรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานได”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือก “ปงบประมาณ”

เลือก “หนวยงานภายในจังหวัด”

กรอกขอมูลเก่ียวกับรหัสตาง ๆ
เก่ียวกับงบประมาณ

กรอก “ชื่อโครงการ”

กรอก “งบประมาณ”

เลือก “งบประมาณจังหวัด”

ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน
(หนา 55)
ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้ใชเงิน
เหลือจายมาดําเนินการ (หนา 56)

คลิก “บันทึก”

50

52

51

47

46

49-2

49-1

49
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44

รูป 37 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหหนวยงาน

รูป 38 แสดงหนาจอการกรอกรายละเอียดขอมูลเบื้องตน

30
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หมายเหตุ
1. การกรอกขอมูลรายการนี้มีไวเพ่ือประโยชนในกรณีท่ีสํานักงานจังหวัดมีขอมูลโครงการท่ีไดรับอนุมัติ

ใหหนวยงานตาง ๆ ในจังหวัดดําเนินการ โดยเฉพาะอยางยิ่งโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด
หากตองการควบคุม/กํากับใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบตองกรอกขอมูลผลการดําเนินงานในโปรแกรมฯ ก็ทําตามขอ
44 – 52 เม่ือหนวยงานท่ีรับผิดชอบ Login เขามาก็จะปรากฏโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไวอัตโนมัติเพ่ือใหกรอกขอมูล
รายละเอียดอ่ืน ๆ แตถา หนวยงานท่ีรับผิดชอบไดกรอกขอมูลโครงการนั้นไปแลวสํานักงานจังหวัดก็ไมตองกรอก
ในรายการนี้ ไมเชนนั้นขอมูลจะซ้ํากัน

2. หากตองการลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ สํานักงานจังหวัดเทานั้นท่ีมีสิทธิ์ลบ หนวยดําเนินการ
ไมสามารถลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ ได (เฉพาะกรณีนี)้

3.2.4 การกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการของจังหวัด

คลิก “โครงการแบบบูรณาการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณ

กรอกชื่อโครงการใหญ และ
งบประมาณของโครงการใหญ
กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกอําเภอท่ีดําเนินโครงการ
(ถาดําเนินการในหลายอําเภอ
ไมตองเลือก)

กรอกขอมูลหนวยงานเจาภาพหลัก

กรอกขอมูลผูบันทึกขอมูล

คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูลเบื้องตน
ใหแกเจาภาพยอย (ตามรูป 41
ในหนาถัดไป)

64

63

62

61

60

59

58

57

56

55

54

53

รูป 39 แสดงหนาโครงการแบบบูรณาการ

รูป 40 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 1

* หลังจากคลิก “เพ่ิม” จะมีรายการสําหรับกรอกขอมูล
ซึ่งสามารถเพ่ิมไดจนครบจํานวนหนวยงานเจาภาพโครงการยอย

31
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เลือกหนวยงานเจาภาพโครงการยอย
(สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)
กรอกรหัสงบประมาณ (มี 16 หลัก)
รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
รหัสแหลงของเงิน (7 หลัก)
รหัสกิจกรรมยอย (12 ลัก)
กรอกชื่อโครงการยอย
(กิจกรรมของโครงการใหญ)
กรอกยอดงบประมาณของโครงการ
ยอย ซึ่งเม่ือรวมกันทุกโครงการยอย
ตองเทากับงบฯ ของโครงการใหญ

เลือกขอมูลท่ีเก่ียวของทุกรายการ

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ
1. โครงการแบบบูรณาการคือ โครงการใหญ 1 โครงการ มีหลายโครงการยอย (กิจกรรมยอย) ซึ่งแตละโครงการ

ยอยหรือกิจกรรมยอยมีหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการตางหาก (ไมใชกรณีโครงการท่ีมีหลายโครงการยอยหรือหลาย
กิจกรรมยอยแตหนวยงานรับผิดชอบเปนหนวยงานเดียว) เชน โครงการใหญชื่อ “โครงการแกไขปญหาความยากจน”
ปกครองจังหวัดเปนผู เสนอ ใชงบประมาณ 10 ลานบาท มีโครงการยอยหรือกิจกรรมยอย 5 รายการคือ
1.การสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP งบฯ 2 ลานบาท พัฒนาชุมชนเปนเจาภาพ 2.การปลูกพืชระยะสั้น งบฯ 2 ลานบาท
เกษตรเปนเจาภาพ 3.การเลี้ยงสัตว งบฯ 2 ลานบาท ปศุสัตวเปนเจาภาพ 4.การขุดสระ งบฯ 2 ลานบาท ปกครอง
เปนเจาภาพ 5.การทําถนน งบฯ 2 ลานบาท ทางหลวงชนบทเปนเจาภาพ กรณีเชนนี้ สํานักงานจังหวัดตองกรอก
ขอมูลหนวยงานเจาภาพหลักคือปกครองจังหวัด ตามขอ 63 ระบุยอดงบฯ 10 ลานบาท แลวคลิก “เพ่ิม” ตามขอ 64
จากนั้นกรอกขอมูลตามขอ 65 - 68 แตระบุยอดงบฯ ตามท่ีหนวยงานยอยแตละหนวยไดรับ เม่ือรวมกัน
ท้ัง 5 รายการแลวตองเทากับ 10 ลานบาท ซึ่งกรณีตามตัวอยางตองระบุใหปกครองเปนเจาภาพโครงการยอยคือ
การขุดสระดวยโดยใชงบฯ 2 ลานบาท

2. สํานักงานจังหวัดเทานั้นท่ีสามารถลบโครงการยอยหรือแกไขหนวยงานยอยท่ีรับผิดชอบได แตถาหนวยงาน
เจาภาพยอยไดกรอกขอมูลไปแลวจะไมสามารถลบโครงการหรือแกไขขอมูลได ถาหากตองการลบหรือแกไขจริง ๆ
ก็ตองใหหนวยงานเจาภาพยอยลบโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไปแลวออกจากโปรแกรมฯ กอน

65

70

69

68

67

66

รูป 41 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 2

32



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3.2.5 การกรอกขอมูลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดรับผิดชอบดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี สนจ. รับผิดชอบ
ดําเนินการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณ

กรอกชื่อโครงการ

กรอกยอดงบประมาณ

กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกอําเภอท่ีดําเนินโครงการ
(หากโครงการนั้นทําในทุกอําเภอ
เลือก “ทุกอําเภอ” แตถาโครงการนั้น
ทําในหลายอําเภอไมตองเลือก)
คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือระบุพิกัดใน
แผนท่ี (สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)

เลือกอําเภอ (กรณีตรงขอ 80 เลือก
อําเภอใดอําเภอหนึ่ง รายการตรงนี้
จะมีเพียงอําเภอเดียวใหเลือก)
เลือกตําบล (กรณีไมมีชื่อตําบลก็ให
ขามไประบุพิกัดตามขอ 84 ไดเลย)

คลิกเพ่ือระบุพิกัดในแผนท่ี

รูป 44 แสดงหนาการกรอกขอมูลเกี่ยวกับการเพ่ิมพิกัดในแผนท่ี
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รูป 43 แสดงหนาการกรอกขอมูลรายละเอียดโครงการ
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รูป 42 แสดงหนาโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดรับผิดชอบดําเนินการ
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การกรอกขอมูลในแตละโครงการมีทั้งสิ้น 8 ชุดขอมูล (Tab) ซึ่งข้ันตอนตั้งแตขอ 84 คือ
การระบุพิกัดในแผนที่ รวมถึงการกรอกขอมูลอื่น ๆ ทั้ง 8 ชุดขอมูล (Tab) โปรดศึกษาในบทที่ 3

3.2.6 การกรอกขอมูล Positioning จังหวัด

คลิก “Positioning จังหวัด”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 45 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning จังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกชื่อ Positioning โดยใสลําดับ
เชน 1......... 2............ 3............
และกรอกครั้งละ 1 Positioning
กรอกคําอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกับ
Positioning

คลิก “บันทึก”

3.2.7 การกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

คลิก “บันทึกเอกสาร สงป.301”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”92

91

90
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รูป 47 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

รูป 46 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning จังหวัด
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3.2.8 การสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail) ใหหนวยงานภายในจังหวัด

คลิก “จดหมายอิเล็กทรอนิกส”

คลิก “สงจดหมาย”

รูป 49 แสดงหนาเมนูการสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)

เลือก E-mail ของหนวยงานท่ี
ตองการสงจดหมาย คลิกในชอง
หนาชื่อ E-mail จะไดตาม รูป 50

คลิก “เขียนจดหมาย”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแบบฟอรม (สงป.301 สงป.302
สงป.302/1 สงป.302/2)

คนหาไฟล Excel แนบ

กรอกขอมูลเก่ียวกับผูรับผิดชอบ

เลือก “ใชงาน”

คลิก “บันทึก”98

97

96

95

94

93

102

101

100

99
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รูป 48 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

รูป 50 แสดงการเลือกจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)
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ใสหัวขอจดหมาย
ใสรายละเอียด

คลิก “สงจดหมาย”

 การใสคาตางๆ ในหนาจอการทํางาน
การใสคาตาง ๆ ในหนาจอการทํางาน จะมีประเภทของขอมูลท่ีใสแตกตางกันไป โดยบริเวณหรือพ้ืนท่ี

ท่ีใหใสขอมูลนั้นเรียกวา “Field” ซึ่งแตละประเภทมีวิธีการใสขอมูล ดังตอไปนี้
1. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Text Box”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใหใสขอมูลเปนแบบ “ขอความ” ซึ่งสามารถพิมพตัวอักษรหรือตัวเลข
ลงไปได ข้ึนอยูกับประเภทของขอมูลท่ีจะใส โดยคลิกเมาสท่ีชองสําหรับใสขอมูล แลวจึงพิมพรายละเอียดขอมูล

2. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Date”

เปนลักษณะของ Field แบบ Text Box แต
รูปแบบในการใสขอมูล ตองคียเปน “วันท่ี/เดือน/ป พ.ศ.” รูปแบบ
ในการใสขอมูลเปน “22/02/2553” หรือคลิกเลือกท่ี ระบบจะ
แสดงตารางวันท่ี โดยคลิก หรือ เพ่ือระบุเดือน
และคลิก เพ่ือระบุ ป พ.ศ. จากนั้นเลือกวันท่ีท่ีตองการ
ระบบจะทําการจัดรูปแบบของวันท่ีใหเปน “22/02/2553” โดยอัตโนมัติ

3. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Drop Down List” หรือท่ีเรียกอีกช่ือหนึ่งวา “Lookup”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใหใสขอมูลเปนแบบ “เลือกขอมูล” ซึ่งหมายถึง
การเรียกใชขอมูลท่ีมีอยูจากฐานขอมูล โดยใชเมาสคลิกท่ีเครื่องหมายลูกศรลง จะพบกับ
ตัวเลือกของประเภทขอมูลนั้น จากนั้นใหเลื่อนตัวชี้เมาสไปยังขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกเมาส 1 ครั้ง ก็จะไดขอมูล
ท่ีคลิกเลือกไวในชองการทํางานของประเภทขอมูลนั้น

4. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Check Box”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใชสําหรับใหเลือกประเภทขอมูล โดยใหคลิกเมาสในชองสี่เหลี่ยม
หนาประเภทขอมูลนั้น ก็จะปรากฏเครื่องหมายถูกในชองสี่เหลี่ยม แสดงวาประเภทขอมูลนั้นไดถูกเลือกไว
ซึ่งลักษณะของ Field ประเภทนี้จะสามารถเลือกประเภทของขอมูลไดมากกวา 1 ประเภท
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รูป 51 แสดงการสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)
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 การเปลี่ยน Password
เพ่ือความปลอดภัยของขอมูล ผูใชงานสามารถเปลี่ยน Password ไดโดยทําตามข้ันตอนดังนี้

คลิก

รูป 52 แสดงหนาจอการเปลี่ยน Password

กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง

 ใสรหัสผานเดิม
 ใสรหัสผานใหม
 ยืนยันรหัสผานใหม

รูป 53 แสดงวิธีเปลี่ยน Password (กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง)

ขอพึงระวัง : ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม” ไวใหดีเพื่อปองกันปญหาในการเขาระบบ ฯ

2

1

37
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กรณีตองการรหัสผานจากระบบ ฯ
โดยอัตโนมัติ

 ใสรหัสผานเดิม (จําเปนตองใส
ถาไมใสจะปรากฏขอความตามรูป 55)
 คลิก
 จะไดรหัสผานใหมตาม 
 คลิก จะไดตามรูป 56
 คลิก จะไดตามรูป 57
แสดงวาการเปลี่ยน Password สําเร็จ

รูป 54 แสดงวิธีเปลี่ยน Password (กรณีตองการรหัสจากระบบฯ)

รูป 55 รูป 56

รูป 57

3

ขอพึงระวัง :
ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม”
ไวใหดีเพื่อปองกันปญหาในการ
เขาระบบฯ
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 การออกจากระบบ
เพ่ือความปลอดภัยของขอมูล เม่ือกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอย หรือมีภารกิจเรงดวนท่ีตองออกไป

จากหนาจอคอมพิวเตอร ผูใชงานสามารถออกจากระบบฯ ไดโดยทําตามข้ันตอนดังนี้

 คลิก จะไดตามรูป 59
 คลิก

รูป 58 แสดงหนาจอการออกจากระบบ

รูป 59

ท้ังนี้ ระบบ ฯ จะทําการ Logout ใหโดยอัตโนมัติ
หากไมมีการดําเนินการใด ๆ ในระบบ ฯ เปนเวลาเกินกวา 10 นาที

1
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บทที่ 3 การกรอกขอมูลแผนงาน/โครงการ

 ข้ันตอนการดําเนินการ

คีย Username และ Password
คลิก “Login” หรือ กดปุม “Enter”

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

กรณีตองการคนหาโครงการเดิม
(แบบระบุเงื่อนไข)
 เลือกปงบประมาณ
 กรอก/เลือกเงื่อนไข

(อยางใดอยางหนึ่ง)
 คลิก “คนหา”
กรณีตองการคนหาโครงการเดิม
(แบบไมระบุเงื่อนไข)
 เลือกปงบประมาณ
 คลิก “แสดงท้ังหมด”
 กรณีตองการเพ่ิมขอมูลของ
โครงการใหมใหคลิก “เพ่ิมขอมูล”
เพ่ือกรอกขอมูลโครงการใหม จะได
ตามรูป 3
 กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM
กรอกขอมูลเบื้องตนใหแลว ใหคลิก
“มี ... โครงการใหม” จะไดตามรูป
2.1 จากนั้นคลิก ตรง 5.2 จะได
ตามรูป 3 เชนเดียวกัน

5.1

2

3

5

4

1

รูป 2 แสดงหนาจอแรกของการกรอกขอมูลโครงการ

รูป 2.1 แสดงหนาจอโครงการท่ีสํานักงานจังหวัด / OSM
กรอกขอมูลเบื้องตนใหแลว

รูป 1 ขั้นตอนการ Login เขาสูระบบ
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รูป 3 แสดงหนาจอการเพ่ิมขอมูลแผนงาน/โครงการ

อธิบาย : ขอมูลแผนงาน/โครงการท่ีตองกรอกมี 8 ชุดขอมูล ดังนี้
 ชุดขอมูลท่ี ๑ แผนงาน/โครงการ เปนขอมูลพ้ืนฐาน ความสอดคลอง (ยุทธศาสตรอาเซียน

ยุทธศาสตรประเทศ นโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ Positioning/ยุทธศาสตร/
กลยุทธกลุมจังหวัด Positioning/ยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธจังหวัด*) ลักษณะ สถานภาพ สถานะ
มิติการปฏิบัติราชการ
หมายเหตุ : * กรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการความสอดคลองกับยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธจังหวัด

 ชุดขอมูลท่ี ๒ รายละเอียด เปนขอมูลแผนการดําเนินงาน สาระสําคัญ วัตถุประสงค
เปาหมาย กลุมเปาหมาย ผูมีสวนไดเสีย หนวยงาน/หัวหนา/ผูเก่ียวของพรอมหมายเลขโทรศัพทและ e-mail

 ชุดขอมูลท่ี ๓ การเบิกจายงบประมาณ เปนขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับงบประมาณในการ
ดําเนินการ ข้ันตอน/ความกาวหนาในการเบิกจายงบประมาณ เปาหมายและสรุปผลการเบิกจายงบประมาณ

 ชุดขอมูลท่ี ๔ ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ เปนขอมูลความกาวหนาของงานคิดเปน
รอยละ ผลผลิต ผลลัพธ ผลกระทบ (เชิงบวก/เชิงลบ/ไมมีผลกระทบ)

 ชุดขอมูลท่ี ๕ เอกสาร/รูปภาพ สําหรับแนบไฟลเอกสารและรูปภาพ พรอมคําอธิบาย
 ชุดขอมูลท่ี ๖ ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ สําหรับการแจงปญหา ขอเสนอแนะ คําชี้แจง

รวมถึงการดูขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาซึ่งเปนแบบ Real Time
 ชุดขอมูลท่ี ๗ ผลการตรวจสอบขอมูล สําหรับการยืนยันขอมูลโดยหัวหนาหนวยงาน
 ชุดขอมูลท่ี ๘ เหลือจาย/ยกเลิก สําหรับกรอกขอมูลโครงการท่ีทําใหมโดยใชเงินเหลือจาย

หรือมีการโอนเปลี่ยนแปลงโครงการ

หมายเหตุ : กรณี 1 โครงการเปนโครงการใหญ มีโครงการยอยภายใตโครงการใหญ (โครงการแบบบูรณาการ)
ใหหนวยงานเจาภาพโครงการใหญสงขอมูลใหสํานักงานจังหวัดกรอกขอมลูเบื้องตนใหหนวยงานเจาภาพยอยกอน
เมื่อหนวยงานเจาภาพยอย Login เขามาจะพบโครงการท่ีตอง กรอกขอมูลอัตโนมัติ ท้ังนี้ เพ่ือความถูกตองในการ

ประมวลผลเกี่ยวกับจํานวนโครงการในภาพรวมและการกํากับ ติดตามผลการดําเนินงาน
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1. ชุดขอมูลที่ ๑ “แผนงาน/โครงการ”
* ตองกรอกขอมูลในชุดนี้ใหครบพรอมท้ัง “บันทึก” กอน จึงจะสามารถกรอกขอมูลชุดอ่ืน ๆ ได

รูป 4 แสดงหนาจอ “แผนงาน/โครงการ”

เลือกปงบประมาณท่ีดําเนินการ

เลือกแหลงท่ีมาของงบประมาณ
 งบประมาณจังหวัด คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด

รวมงบประมาณสําหรับบริหาร
 งบประมาณกลุมจังหวัด คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของ

กลุมจังหวัด รวมงบประมาณสําหรับบริหาร
 งบประมาณกระทรวง กรม คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรโดยตรงจากกระทรวงหรือกรม
 งบประมาณกลางของรัฐบาล คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามหมวดรายจายงบกลางของรัฐบาล

เชน งบฯ ในอํานาจรองนายกรัฐมนตรี เงินสํารองจายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน คาใชจาย
ตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ คาใชจายการพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต เปนตน

 งบประมาณจากแหลงอ่ืน ๆ คืองบประมาณนอกเหนือจาก 4 รายการขางตน เชน
 งบประมาณท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหการสนับสนุน
 งบประมาณท่ีภาคเอกชน / องคกรระหวางประเทศใหการสนับสนุน

หมายเหตุ : โครงการท่ีใชงบฯ จังหวัด/กลุมจังหวัด สํานักงานจังหวัด/OSM ตองกรอกขอมูลเบื้องตนใหกอน
ซ่ึงโครงการจะอยูใน “มี...โครงการใหม” กรณีหนวยงานเพ่ิมโครงการเองจะมี 3 แหลงงบประมาณใหเลือก

6

7
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กรอกชื่อแผนงาน/โครงการ
(กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหแลวจะปรากฏช่ือแผนงาน/โครงการอัตโนมัต)ิ
กรอกจํานวนงบประมาณ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทานั้น ไมตองใสเครื่องหมายค่ัน (,)
เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมฯ จะใสเครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ เปน 5,000,000.50
(กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหแลวจะปรากฏยอดงบประมาณอัตโนมัติ)
กรอกคาเปาหมายของโครงการ ซึ่งเปนตัวเลขเทานั้น เชนมีเปาหมายฝกอบรมเกษตรกร 5,000 คน
ก็ใหกรอกเฉพาะตัวเลข “5000” กรณีมีหลายเปาหมายใหกรอกตัวเลขเปาหมายหลักอันใดอันหนึ่ง
เทานั้น ซึ่งคําอธิบายเก่ียวกับเปาหมายตาง ๆ จะอยูในหนา “รายละเอียด” หัวขอ “เปาหมาย/
ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ” หรือ “กลุมเปาหมายผูรับบริการ” (หนา 47 ขอ “33” และ “36”)
กรณีหาคาเปาหมายไมไดใหใสเลข 1
เลือกประเภทการใชจาย คือเบิกเงิน หรือยืมเงิน โดยใหเปน “เบิกเงิน” เพราะตามหลักแลว
โครงการตองดําเนินการเสร็จสิ้นภายในปงบประมาณ
ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ ซึ่งตองคียขอมูลเปนรูปแบบ
“วันท่ี/เดือน/ป พ.ศ.” ในการใสขอมูลเชน “07/07/2557”
โดยสามารถคลิก ระบบจะแสดงตารางวันท่ี โดยคลิก
หรือ เพ่ือระบุเดือน และคลิก เพ่ือระบุ ป พ.ศ.
จากนั้นเลือกวันท่ีท่ีตองการ โปรแกรมฯ จะทําการจัดรูปแบบของ
วันท่ีใหเปน “07/07/2557” โดยอัตโนมัติ โดยมีหลักการในการใช
ปฏิทินคือเลือกจากใหญไปหาเล็ก (ป เดือน วัน)
ระบุพ้ืนท่ีดําเนินการ ซึ่งมีความสําคัญมากเพราะพิกัดท่ีระบุจะไปปรากฏในภาพแผนท่ีท่ีอยูดานซาย
หนาจอแรกของโปรแกรมฯ จะแสดงใหเห็นการกระจายตัวของโครงการในเชิงแผนท่ีภูมิศาสตร
โดยการระบุพ้ืนท่ีดําเนินการมีหลายประเภท ดังนี้
 ประเภทท่ี 1 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัด 1 อําเภอ
 ประเภทท่ี 2 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอหรือทุกอําเภอ
 ประเภทท่ี 3 คือ 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด

หมายเหตุ : การระบุพ้ืนท่ีดําเนินการอาจจะไมตรงตามพิกัดทางภมูิศาสตร 100 %
ใชการคาดคะเนใหใกลเคียงท่ีสุดก็ได

คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือทําการระบุพิกัดบนแผนท่ี15

14

13

12

11

10

9

8
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14.1 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัด 1 อําเภอ

 ก เลือกอําเภอ
 ข โปรแกรมจะปรากฏเฉพาะชื่ออําเภอท่ีเลือก
 ค เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําขอ “ฆ” ไดเลย
 ฆ คลิก เพ่ือระบุพิกัด

 ง จะปรากฏชื่อหมูบานภายในตําบล
 จ คลิก      เพ่ือขยาย (Zoom In)

หรือ ยอ (Zoom Out) แผนท่ี
หากตองการเลื่อนแผนท่ีใหคลิก
เมาสคางไวแลวขยับไปมา

 ฉ คลิกตําแหนงท่ีตองการเลือกบน
แผนท่ี 1 ครั้งจะปรากฏ
ตรงจุดเลือก หากตองการเปลี่ยน
ตําแหนง ก็คลิกท่ีใหม 1 ครั้ง
จะปรากฏ ตรงตําแหนงใหม

 ช คลิก

 ฌ ปรากฏพิกัดบนแผน
ท่ี

หมายเหตุ หากทําหลายตําบลใน 1 อําเภอ ใหระบุพิกัดเพียงตําบลเดียวเทานั้น

14.2 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอหรือทุกอําเภอ

 ญ เลือก “หลายอําเภอ” หรือ “ทุกอําเภอ” ตามภาพหนาถัดไป
 ฎ เลือกอําเภอ (มีหลายอําเภอใหเลือก)
 ฐ เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําขอ “ฑ” ไดเลย

โดยใชวิธีการตามขอ ฆ – ช ดานบน
 ฒ คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือเพ่ิมพิกัดตามจํานวนอําเภอ
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 กรณีเลือก “ทุกอําเภอ” (ญ) จะปรากฏชื่ออําเภอท่ีมีอยูในจังหวัดท้ังหมดอัตโนมัติ (ฎ)
ตามภาพดานลาง ใหทําตามขอ ฐ ไดเลย

14.3 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด
(ตองเขาระบบโดยใช User ระดับ “กลุมจังหวัด” จึงจะสามารถใชกรณีนี้ได)

 ณ ในชองพ้ืนท่ีดําเนินการ ใหเลือก “หลายจังหวัด-” ตาม Default ของโปรแกรมฯ
(สําคัญมาก เพราะจะมีผลตอการเพ่ิมพิกัดเปนจังหวัดอ่ืน ๆ)

 ด เลือกจังหวัด
 ต เลือกอําเภอ (โปรแกรมฯ จะกรองขอมูลเฉพาะอําเภอของจังหวัดนั้น ๆ)
 ถ เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําตามขอ ฆ – ช ไดเลย
 ท คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือเพ่ิมพิกัดตามจํานวนจังหวัด

14.4 การลบพื้นท่ีดําเนินการ

 พ คลิก หนารายการพ้ืนท่ีท่ีตองการลบ
 ฟ คลิก “ลบสถานท่ี” จะไดตามภาพถัดไป
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เลือกยุทธศาสตรอาเซียนท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกยุทธศาสตรประเทศท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกนโยบายรัฐบาลท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

ถาแผนงาน/โครงการสอดคลองกับ positioning กลุมจังหวัดใหคลิก

เลือกยุทธศาสตรกลุมจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมียุทธศาสตรใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกกลยุทธกลุมจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมีกลยุทธใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)

ถาแผนงาน/โครงการสอดคลองกับ positioning จังหวัดใหคลิก

เลือกยุทธศาสตรจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมียุทธศาสตรใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกเปาประสงคจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมีเปาประสงคใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกกลยุทธจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมีกลยุทธใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)

เลือกลักษณะแผนงาน/โครงการ

เลือกมิติการปฏิบัติราชการ (ดานประสิทธิผลตามแผนปฏิบัติราชการ คือโครงการท่ีแสดงผลงานท่ีบรรลุ
วัตถุประสงคและเปาหมายของแผนปฏิบัติราชการตามท่ีไดรับงบประมาณมาดําเนินการ ดานคุณภาพการใหบริการ
คือโครงการท่ีแสดงการใหความสําคัญกับผูรับบริการในการบริการท่ีมีคุณภาพสรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ
ดานประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ คือโครงการท่ีแสดงความสามารถในการปฏิบัติราชการ เชน การลดรอบ
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* สําหรับหนวยงานท่ีอยูในสังกัดของ
กระทรวงมหาดไทย ขอใหเลือกขอมูล
เก่ียวกับ มท. (ถามี) ประกอบดวย
วิสัยทัศน/ยุทธศาสตร/เปาประสงค/
ตัวชี้วัด/กลยุทธ/นโยบายเรงดวน
ของกระทรวงมหาดไทย
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ระยะเวลาการใหบริการ การบริหารงบประมาณ ดานการพัฒนาองคกร คือโครงการท่ีแสดงความสามารถในการ
บริหารการเปลี่ยนแปลงองคกรและการพัฒนาบุคลากร เพ่ือสรางความพรอมในการสนับสนุนแผนปฏิบัติราชการ)

เลือกสถานภาพแผนงาน/โครงการ

เลือกสถานะโครงการ

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ (จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)
 เม่ือทําการบันทึกแลวชุดขอมูลท่ี ๒ ถึงชุดขอมูลท่ี ๘ ก็สามารถกรอกขอมูลได

หมายเหตุ : * หมายถึงกรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการตามขั้นตอนท่ี 20 - 22

2. ชุดขอมูลที่ ๒ “รายละเอียด”

รูป 5 แสดงหนาจอ “รายละเอียด”

กรอกขอมูล “กิจกรรม” ซึ่งสามารถเพ่ิมกิจกรรมไดโดยคลิก “เพ่ิมแผนการดําเนินงาน”
รวมท้ังลบกิจกรรมไดโดยคลิก หนารายการท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบแผนการดําเนินงาน”
โดยเม่ืองบประมาณทุกกิจกรรมรวมกันแลวตองเทากับยอดงบประมาณท้ังหมด
หมายเหตุ : ขอมูลในชอง “กิจกรรม” ตองประกอบดวยช่ือกิจกรรม ปริมาณงานและสถานท่ีดําเนินการใน
กิจกรรมน้ัน ๆ
กรอกขอมูล “สาระสําคัญของแผนงาน/โครงการ” “วัตถุประสงคแผนงาน/โครงการ” และ
“เปาหมาย/ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ”
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กรอกรหัส GFMIS (10 หลัก) รหัสงบประมาณ (16 หลัก) รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
แหลงของเงิน (7 หลัก) รหัสกิจกรรมยอย (12 หลัก) (กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตน
ของโครงการใหแลวจะปรากฏรหัสงบประมาณอัตโนมัติ ซึ่งเมื่อหนวยงานแกไขขอมูลก็จะ Update ในทุกท่ีอัตโนมัติ)
กรอกขอมูล “หนวยงานรับผิดชอบ” (ปรากฏอัตโนมัติ) “หัวหนาหนวยงาน” “ท่ีปรึกษาแผนงาน/
โครงการ” “ผูรับผิดชอบโครงการ” และ “ผูบันทึกขอมูล”

กรอกขอมูล “กลุมเปาหมายผูรับบริหาร” และ “ผูมีสวนไดสวนเสีย”

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ
(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)

หมายเหตุ : 1. รายการขอมูลท่ีมีเคร่ืองหมาย * กํากับอยูหมายถึงขอมูลท่ีตองกรอกระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
2. ทุกรายการสามารถ Copy แลวนํามาวางได

3. ชุดขอมูลที่ ๓ “การเบิกจายงบประมาณ”

รูป 6 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “งบประมาณในการดําเนินการ”

กรอกขอมูล “งบประมาณในการดําเนินการ” ตามหมวดรายจายตาง ๆ โดยใหใสเฉพาะตัวเลข
และจุดทศนิยมเทานั้น ไมตองใสเครื่องหมายค่ัน (,) เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมจะใส
เครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ เปน 5,000,000.50 และจะรวมยอดงบฯ รายหมวดให
ขอควรระวัง : จํานวนงบประมาณท้ังหมดใน 2 บรรทัดลางคือชอง “รวมงบประมาณ” ตองเทากับ

จํานวนเงินในชอง“งบประมาณ” ในรายการลางสุด โปรแกรมฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
กรณีโครงการใชงบประมาณเกิน 100,000 บาท จะปรากฏรายการใหกรอกท่ีอยูเว็บไซตประกาศ
(ตามมติ ครม. 12 กุมภาพันธ 2556 ปฏิบัติตั้งแต 11 สิงหาคม 2556 และแนวทางของ ป.ป.ช. ท่ี
กําหนดใหหนวยงานของรัฐประกาศขอมูลราคากลางและคํานวณราคากลาง ในการจัดซื้อจัดจางท่ี
มีวงเงินเกินกวา 100,000 บาท ไมวาจะเปนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีใด ๆ ก็ตาม โดยกําหนดให
จะตองประกาศในระบบฐานขอมูล (เว็บไซต) 2 แหง คือ 1. ในระบบฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง (e-GP) ทางเว็บไซต http://www.gprocurement.go.th/wps/portal/index_EGP)
2. ในเว็บไซตหนวยงานของรัฐท่ีจัดซื้อจัดจาง) โดยใสท่ีอยูเว็บไซตเพียงแหงเดียว หรือจะใชวิธี
แนบไฟลเอกสารประกาศก็ได หากไมดําเนินการในสวนนี้ โปรแกรมฯ จะไมสามารถบันทึกขอมูลได
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 7 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ”

กรอกขอมูล “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ”
 คลิกใน  หนารายการท่ีดําเนินการ ตาม 39.1 และตองระบุวันท่ีในแตละรายการดวย
 ควรทําการบันทึกข้ันตอนการเบิกจายทุกข้ันตอนท่ีทราบ
 ในข้ันตอนท่ี 2 , 3 และ 5 หากมีปญหาท่ีไมสามารถดําเนินการไดใหคลิก ในชอง □ ปญหา

จะปรากฏประเด็นปญหาใหเลือก/กรอกขอมูล ตาม 39.2
 ข้ันตอนท่ี 5 กรณีมีปญหาใหใชสัญญาท่ีลาชาท่ีสุด กรณีไมมีปญหาใชเพียง 1 สัญญา โดยใหใส

ยอดงบประมาณเฉพาะสัญญาท่ีอางอิง (39.3_1)
 ข้ันตอนท่ี 6 ใหใสยอดงบประมาณท่ีใชท้ังโครงการ (ตาม 39.3 ประกอบดวยงบฯ ดําเนินงาน

+งบฯ ลงทุน+งบฯ อ่ืน ๆ)
 หากมีข้ันตอนท่ีนอกเหนือจากรายการในระบบฯ ใหกรอกในชอง “อ่ืน ๆ” ตาม 39.4
 กรณีมีรายละเอียดเพ่ิมเติม/ท่ียังไมไดดําเนินการในข้ันตอนใดสามารถแจงเหตุผลในชอง 39.5
ขอควรระวัง : รายการใดท่ีมีการคลิก จะตองระบุวันท่ีดวย ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได

คลิก เพียง 1 รายการแลว รายการท่ีเหลอืไมตอง คลิก ก็ได ใสวันท่ีอยางเดียว
หมายเหตุ : 1. รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลสําคัญดานการเงิน

มีประโยชนสําหรับใชประกอบหลักฐานการชี้แจงขอสงสัยหรือปญหาบางประการ
ท่ีอาจจะเกิดขึ้นในอนาคตได

2. ในขั้นตอน 2 , 3 และ 5 เปนการรายงานปญหาท่ีไมสามารถลงนามในสัญญาได แตปญหา
ท่ีเกิดจากการดําเนินโครงการ (หลังจากลงนามในสัญญาแลว) ใหรายงานใน Tab ท่ี 6
“ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

3. ขั้นตอนการเบิกจายท่ีระบุใหใชในภาพรวมของท้ังโครงการ หากมีการแยกสัญญาและตองการ
บันทึกขอมูลการเบิกจายรายสัญญาใหกรอกขอมูลไวในชอง 39.5 (หมายเหตุ)
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 8 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ”

“วิธีซื้อและวิธีจาง” คือวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถกรอกขอมูลรายสัญญาได โดยใหระบุชื่อหรือ
เลขท่ีสัญญาจาง และเลือกประเภทของการจัดซื้อจัดจาง
“เปาหมายการเบิกจาย” คือเปาหมายการใชจายรายไตรมาสตามนโยบายรัฐบาล ซึ่งโปรแกรมฯ
จะแสดงขอมูลเปาหมายและการเบิกจายจริงสะสมรายไตรมาสจากขอ 43 โดยจะอางอิงจากวันท่ี
ท่ียืนยันขอมูลใน Tab ท่ี 7 ครั้งสุดทายในกําหนดเวลาของแตละไตรมาส
“คาดวาสามารถเบิกจายได” คือเปาหมายการเบิกจายรายเดือนท่ีหนวยงานตั้งไว โดยใหบันทึก
ขอมูลในแตละเดือนเปนยอดสะสมจนกวาจะครบยอดงบประมาณท่ีสามารถเบิกจายได

“GFMIS” คือยอดการเบิกจายจากระบบ GFMIS โดยใหระบุจํานวนเงิน และวันท่ีเบิกจาย

“สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” คือขอมูลท่ีแสดงถึงความกาวหนาในการเบิกจายเงินรวมถึง
จํานวนเงินเหลือจายในกรณีสิ้นสุดโครงการ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมท่ีไมใช .00
เทานั้น ซึ่งโปรแกรมฯ จะทําการลบยอดงบประมาณใหอัตโนมัติ กรณีลงนามตามข้ันตอนท่ี 6
ในขอ 39 ไมครบตามยอดงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรโปรแกรมฯ จะดึงยอดเงินท่ีเหลือไปไวในชอง
“เงินเหลือจาย” ใหโดยอัตโนมัติ หรือหากทราบเงินเหลือจายหลังจากโครงการเสร็จสิ้นแลวก็ให
นํายอดเงินท่ีเหลือไปไวในชอง “เงินเหลือจาย” ซึ่งถาดําเนินโครงการเสร็จสิ้นเบิกจายเสร็จ
เรียบรอยแลวยอดเงินในชอง “ยังไมไดเบิกจาย” ตองเปน 0.00 เทานั้น
“กันเงินเหลื่อมป” ใชกรณีตองกันเงินเหลื่อมป โดยถามีการกันเงินเหลื่อมป งบประมาณในชอง
เบิกจายท้ังสิ้น+ยังไมเบิกจาย+เงินเหลือจาย+กันเงินเหลื่อมป ตองเทากับงบฯ ท่ีไดรับจัดสรร

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ
(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)

ขอควรระวัง : ขอมูล “สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลท่ีตองกรอก ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

4. ชุดขอมูลที่ ๔ “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ”

รูป 9 แสดงหนาจอ “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ”

ระบุ “ภาพรวมผลการดําเนินการ” คิดเปนรอยละ
หมายเหตุ : เปนขอมูลท่ีตองระบุ และมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล
ความกาวหนาของโครงการในรูปแบบเข็มไมล ในหนาจอรายงานรายการ
“ผลการดําเนินการ” อีกท้ังยังเปนขอมูลท่ีแสดงสถานะเขียว เหลือง แดง
กรอกขอมูล “ผลผลิตของโครงการ” ซึ่งจะแบงออกเปนขอมูล
เปาหมายตามแผน และ เกิดข้ึนจริง โดยใหพิมพขอมูลท่ีเก่ียวของตอจาก 2 ขอความนั้น
กรอกขอมูล “ผลลัพธของโครงการ” ซึ่งจะแบงออกเปนขอมูล
ตามแผนคาดวา และ เกิดข้ึนจริง โดยใหพิมพขอมูลท่ีเก่ียวของตอจาก 2 ขอความนั้น

กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงบวก”

กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงลบ”

เม่ือไมระบุหรือระบุ “ผลกระทบ” ตาม 48 หรือ 49 แลวคลิกในท่ีวาง
โปรแกรมฯ จะเลือกประเภท ผลกระทบ ใหอัตโนมัติ
หมายเหตุ : เปนขอมูลท่ีตองระบุ และมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล

ในหนาจอรายงาน รายการ “ผลกระทบ”
 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ

(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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5. ชุดขอมูลที่ ๕ “เอกสาร/รูปภาพ”

รูป 10 แสดงหนาจอ “เอกสาร/รูปภาพ”

แนบไฟลเอกสารหรือรูปภาพโคยคลิก “Browse…” หาท่ีอยูของไฟล
หมายเหตุ : ไฟลตองมีขนาดไมเกิน 500 Kb. ในสวนของรูปภาพแนบไดไมเกิน 6 ภาพตอ 1 โครงการ
ใสคําอธิบาย/คําบรรยายเก่ียวกับไฟลเอกสารหรือรูปภาพท่ีแนบ (คําบรรยายใตภาพ) จะไดตาม
54.3 ซึ่งเม่ือทําตามขอ 54 แลว สามารถแกไขเฉพาะคําบรรยายได โดยเม่ือมีการแกไขตองทําการ
“บันทึก” ตาม 56 ทุกครั้ง (ตามขอ 54 ตองดําเนินการเพ่ือนําขอมูลเขาสูโปรแกรมฯ กอน ถาไมทํา
แตขามไป “บันทึก” ตาม 56 เลย จะไมมีขอมูล เพราะขอมูลยังไมไดนําเขาสูระบบ)
คลิก “เพ่ิมไฟลเอกสาร/รูปภาพ” ซึ่งระบบจะจัดการ
แยกประเภทและตําแหนงของไฟลใหโดยอัตโนมัติ คือ
 กรณีเปนไฟลเก่ียวกับรูปภาพ (ไดทุกนามสกุลท่ีเปน

ภาพนิ่ง โดยตองมีอยางนอย 1 ภาพและไมเกิน6 ภาพ แตละภาพขนาดไฟลไมเกิน 500 Kb.)
จะอยูใน “ภาพกิจกรรม” (54.1)

 กรณีเปนไฟลเก่ียวกับเอกสาร (Word, Excel, PowerPoint, PDF) เชน แผนปฏิบัติราชการ
ประจําป ขอเสนอขออนุมัติโครงการ เปนตน จะอยูใน “ไฟลเอกสาร (54.2)”

หากตองการลบขอมูลใหคลิก หนาไฟลท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบภาพกิจกรรม” หรือ
“ลบไฟลเอกสาร” (55.1) แลวแตกรณี

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ : การกรอกขอมูลในหนานีต้องคลิก “เพ่ิมไฟลเอกสาร/รูปภาพ” แลวจึงคลิก “บันทึก” ไมเชนนั้น
จะไมมีเอกสาร/รูปภาพ และหากมีการแกไขคําอธิบายในภายหลังก็ตองคลิก “บันทึก” ทุกคร้ัง
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6. ชุดขอมูลที่ ๖ “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

รูป 11 แสดงหนาจอ “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

ผูรับผิดชอบโครงการสามารถแจงปญหาและขอเสนอแนะไปยังผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปโดยคลิก

“เพ่ิมปญหา” จะมีพ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลปญหาตาม คือประเด็นปญหา ชื่อหรือตําแหนง
ผูแจง รวมท้ังขอเสนอแนะโดยโปรแกรมฯ จะระบุวันท่ีใหโดยอัตโนมัติ

หากตองการลบขอมูลปญหาใหคลิก หนาประเด็นปญหาท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบปญหา”

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ โดยมีขอพึงระวังคือเม่ือบันทึกขอมูลแลว
จะไมสามารถลบหรือแกไขขอมูลปญหาไดอีก
โปรแกรมฯ จะเตือนเรื่องบันทึกขอมูลแลวจะไมสามารถลบหรือแกไขขอมูลปญหาไดอีก
หากตองการบันทึกคลิก “OK” หากตองการแกไขคลิก “Cancel” ทําการแกไขแลวจึงบันทึก
สําหรับ “ขอสั่งการ” จะปรากฏเม่ือมีขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปมายังผูรับผิดชอบ
ซึ่งสามารถกรอกคําชี้แจงแจงกลับไปแบบ Real Time ซึ่งเม่ือบันทึกแลวก็จะไมสามารถแกไข
ขอมูลไดเชนเดียวกัน

หากตองการดูปญหาและขอสั่งการในภาพรวมคลิก “ออกรายงาน”63
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7. ชุดขอมูลที่ ๗ “ผลการตรวจสอบขอมูล”

รูป 12 แสดงหนาจอ “ผลการตรวจสอบขอมูล” กรณีไมไดกรอกขอมูลกิจกรรมและรูปภาพ

คลิก เพ่ือยืนยันขอมูล ซึ่งกอนยืนยันขอมูลสามารถดูภาพรวมของหนารายงานผล
การดําเนินโครงการไดโดยคลิก “รายงานโครงการ”

คลิก เพ่ือระบุวันท่ี ท่ียืนยันขอมูล

อระบุวันท่ีถาไมไดใสรายละเอียดกิจกรรมใน Tab “รายละเอียด” หรือรูปภาพใน Tab “เอกสาร/รูปภาพ”
(ตองใสขอมูลท้ัง 2 รายการ) จะไมมีปุม “บันทึก” โดยจะมีตัวอักษรสีแดงคอยเตือน ซึ่งถาไมได
บันทึก โปรแกรมฯ จะรายงานวายังไมยืนยันเสมอ

รูป 13 แสดงหนาจอ “ผลการตรวจสอบขอมูล” กรณีกรอกขอมูลกิจกรรมและรูปภาพครบถวน

เม่ือกรอกขอมูลกิจกรรมใน Tab “รายละเอียด” และรูปภาพใน Tab “เอกสาร/รูปภาพ” ครบถวน
จะมีปุมให “บันทึก” และตัวอักษรสีแดงจะหายไป

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ (จะตองขึ้น “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทานั้น)

หมายเหตุ : 1. หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ แลวมีการบันทึกแมเพียงแคคร้ังเดียวใน Tab อื่น ๆ โปรแกรมฯ
จะกําหนดคาเปน “ไมยืนยัน” เสมอ ดังนั้น ในการสรางความนาเชื่อถือของขอมูล ขั้นตอนสุดทาย
กอนออกจากโปรแกรมฯ จึงตองมาจบดวย Tab นี้ทุกคร้ัง

2. การบันทึกขอมูลของหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินโครงการใหสิ้นสุดแค Tab ท่ี 7 นี้เทานั้น
ไมตองกรอกขอมูลใน Tab ท่ี 8
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8. ชุดขอมูลที่ ๘ “เหลือจาย/ยกเลิก”

รูป 14 แสดงหนาจอ “เหลือจาย/ยกเลิก”
คลิกเครื่องหมาย ในชอง “เปลี่ยนแปลงโครงการ” สําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน จะไดตามขอ 68.1 – 68.8
คลิกเครื่องหมาย ในชอง “ใชเงินเหลือจาย” สําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
ใชเงินเหลือจายมาดําเนินการ จะไดตามขอ 69.1 – 69.8

รูป 14.1 แสดงหนาจอ “เปลี่ยนแปลงโครงการ”

คลิกเครื่องหมาย ในชอง  เปลี่ยนแปลงโครงการ

เลือกสถานะของโครงการท่ีทําใหม ซึ่งมี 4 ประเภทคือ
 โครงการเดิมตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจําป
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองเห็นชอบจาก ก.บ.จ. หรือ ก.บ.ก.
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดกรณีท่ีตองเห็นชอบจาก ก.น.จ.

ใสเหตุผลท่ีตองขอโอนเปลี่ยนแปลงโครงการ

อระบุวันท่ี กรณีมีงบประมาณตั้งตนใหใสเครื่องหมาย ในชอง   และใสยอดงบประมาณท่ีมี
แตหากไมมีงบประมาณตั้งตนก็ไมตองทําอะไร ใหไปทําตามขอ 68.4 ไดเลย
หมายเหตุ : Tab ท่ี 8 น้ี ใชเฉพาะกรณีงบฯ Function ของหนวยงานท่ีมีการใชเงินเหลือจายหรือยกเลิก
โครงการเดิมแลวนํามาทําโครงการใหม กรณีงบฯ จังหวัด/กลุมจังหวัด หนวยงานท่ีรับผิดชอบโครงการไมตอง
กรอกขอมูลใน Tab น้ี เพราะสํานักงานจังหวัด/OSM กรอกขอมูลเบื้องตนใหเรียบรอยแลว
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คลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อโครงการท่ี
โอนเปลี่ยนแปลงนํามาทําโครงการนี้
จะไดตาม 68.5
ใสเครื่องหมาย ในชอง 
เลือกโครงการเดิมกอนโอน
เปลี่ยนแปลง แลวคลิก
“เลือกโครงการ”
ใสยอดงบประมาณ ซึ่งงบประมาณ
ในชอง 68.3 (ถามี) รวมกับชอง 68.6 จะตองเทากับชอง “งบประมาณ” ตรง 68.7

คลิก “บันทึก”

รูป 14.2 แสดงหนาจอ “ใชเงินเหลือจาย”

คลิกเครื่องหมาย ในชอง  ใชเงินเหลือจาย

เลือกสถานะของโครงการท่ีทําใหม ซึ่งมี 4 ประเภทคือ
 โครงการเดิมตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจําป
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองเห็นชอบจาก ก.บ.จ. หรือ ก.บ.ก.
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดกรณีท่ีตองเห็นชอบจาก ก.น.จ.
ใสเหตุผลท่ีใชเงินเหลือจายมาทําโครงการ
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อระบุวันท่ี กรณีมีงบประมาณตั้งตนใหใสเครื่องหมาย ในชอง   และใสยอดงบประมาณท่ีมี
แตหากไมมีงบประมาณตั้งตนก็ไมตองทําอะไร ใหไปทําตามขอ 69.4 ไดเลย
คลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อโครงการท่ี
โอนเปลี่ยนแปลงนํามาทําโครงการนี้
จะไดตาม 68.5
ใสเครื่องหมาย ในชอง 
เลือกโครงการเดิมกอนโอน
เปลี่ยนแปลง แลวคลิก
“เลือกโครงการ”
ใสยอดงบประมาณ ซึ่งงบประมาณ
ในชอง 69.3 (ถามี) รวมกับชอง 69.5
จะตองเทากับชอง “งบประมาณ” ตรง 69.6

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ : ท้ังกรณี “เปลี่ยนแปลงโครงการ” หรือ “ใชเงินเหลือจาย” ถางบประมาณรวมไมเทากัน
ตามขอ 68.6 หรือขอ 69.5 จะปรากฏคําเตือนตามภาพดานลาง

69.5

68.5

69.4

69.3

69.7

หมายเหตุ : Tab
“เหลือจาย/ยกเลิก”
ใชเฉพาะกรณีท่ีมีการ

โอนเปลี่ยนแปลงโครงการ
หรือใชเงินเหลือจาย

ซ่ึงเปนงบฯ Function
ของหนวยงาน

มาทําโครงการใหมเทานั้น
ถาเปนงบฯ จังหวัด/

กลุมจังหวัด หนวยงานท่ี
รับผิดชอบดําเนิน
โครงการไมตอง
กรอกขอมูลใด ๆ
ใน Tab นี้ ท้ังสิ้น

*ขอพึงระวังสําคัญ*
1. ท้ัง 8 Tab เมื่อกรอกขอมูลเสร็จในแตละ Tab (รวมถึงการแกไขขอมูล) ตองทําการบันทึก และตองมขีอความแจง
วา “บันทึกขอมูลเรียบรอยอยาลืมยืนยันขอมูลดวยนะคะ” ทุกคร้ัง จึงจะแสดงวาขอมูลไดบันทึกเขาสูโปรแกรมฯ
แลว ไมเชนนั้นขอมูลจะไมไดบันทึก เมื่อออกจากระบบแลว Login เขามาใหมจะไมมีขอมูลท่ีกรอกไปแลว ตองกรอก
ใหมท้ังหมด
2. หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ แลวมีการบันทึกแมเพียงแคคร้ังเดียวใน Tab อื่น ๆ โปรแกรมฯ จะกําหนดคาเปน
“ไมยืนยัน” เสมอ ดังนั้น ในการสรางความนาเชื่อถือของขอมูล ขั้นตอนสุดทายกอนออกจากโปรแกรมฯ
จึงตองจบดวย Tab ท่ี 7 “ผลการตรวจสอบขอมูล” ทุกคร้ัง
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บทที่ 4 การประเมินผลโครงการ

 แนวคิด ทฤษฎี
 ประเมินผลลัพธ ตัวแบบการประเมินโครงการแบบซิปป CIPP Model

การประเมินตามโปรแกรมฯ นี้ไดประยุกตใชรูปแบบการประเมินของสตัฟเฟลบีมและคณะท่ีพัฒนา
แบบจําลองสําหรับใชในการประเมินท่ีเรียกวา “CIPP Model” ซึ่งมีการแบงการประเมินเปน 4 สวน
มีขอบเขตโดยสังเขป ดังนี้

1. การประเมินบริบทหรือสภาวะแวดลอม (Context) เปนการประเมินปจจัยท่ีสงผลตอโครงการ
กอนลงมือดําเนินการโครงการ ท้ังนี้เพ่ือชี้ใหเห็นวาทําไมตองดําเนินโครงการซึ่งจะครอบคลุมประเด็นเก่ียวกับ
การกําหนดวัตถุประสงค การอธิบายหลักการเหตุผล ความจําเปน ประเด็นปญหา เปาหมาย ความเปนไปได
ของโครงการ ความตองการของชุมชน/พ้ืนท่ี กลุมเปาหมายท่ีไดรับผลกระทบจากโครงการ นโยบาย ทิศทาง
การเมือง สังคม เศรษฐกิจ ภูมิสังคม

2. การประเมินปจจัยนําเขา (Input) เปนการประเมินทรัพยากรท่ีใชในการดําเนินโครงการ
เพ่ือชี้ใหเห็นถึงความพรอมของทรัพยากรท่ีจําเปน เทคโนโลยี แผนงาน กําลังคน งบประมาณ แหลงเงินทุน
วัสดุอุปกรณ สถานท่ี เครื่องมือครุภัณฑ

3. การประเมินกระบวนการ (Process) เปนการประเมินเพ่ือคนหาจุดแข็งจุดออน ขอบกพรองของ
วิธีดําเนินการ การจัดกิจกรรมของโครงการ การนําทรัพยากรมาใชอยางเหมาะสมเกิดประโยชนสูงสุด ลําดับ
ข้ันตอนการดําเนินงาน กลไกกระบวนการบริหารจัดการ การมีสวนรวมของประชาชน การยอมรับของ
ประชาชน กิจกรรมท่ีไมกอใหเกิดประโยชนหรือกิจกรรมท่ีสงผลตอการบรรลุจุดประสงค ปญหาอุปสรรค
ขอขัดของ เพ่ือนําผลประเมินมาปรับปรุงแกไข พัฒนากระบวนการดําเนินการใหรัดกุมมีประสิทธิภาพมากข้ึน

4. การประเมินผลผลิตท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ (Product) เปนการประเมินเพ่ือเปรียบเทียบผลท่ี
เกิดข้ึนจริงจากการดําเนินโครงการกับเปาหมายหรือวัตถุประสงคของโครงการวาเปนไปตามท่ีกําหนดไวหรือไม
หรือเปรียบเทียบกับเกณฑมาตรฐาน

นอกจากจะยึดตดิตามกรอบแนวคิดดังกลาวแลว ในท่ีนี้ยังใหความสําคัญกับผลลัพธหรือผลกระทบ
จากโครงการ ดังนั้น จึงกําหนดขอบเขตการประเมินในสวนของผลลัพธหรือผลกระทบ (Outcome)
จากโครงการดวย โดยเหตุนี้แนวคิดหรือตัวแบบท่ีใชในการประเมินจึงเรียกวา “CIPPO”

ขอบเขตท่ีสําคัญในสวนของการประเมินผลลัพธก็เพ่ืออธิบายหรือฉายภาพใหเห็นผลลัพธท่ีเกิดจาก
โครงการเม่ือดําเนินโครงการเสร็จสิ้นไปแลวระยะหนึ่ง สารสนเทศท่ีไดจะชี้ใหเห็นวาโครงการ “สําเร็จ”จริง ๆ
เปนไปตามวัตถุประสงคท้ังในเชิงปริมาณและคุณภาพ ไมใชแค “ทําเสร็จ” เทานั้น

 ประเมินกอนดําเนินการ การประเมินแบบ IRR
นอกจากการประเมินผลลัพธแลว PADME ยังสามารถทําการประเมินโดยวิธีอัตราผลตอบแทน

ของโครงการ (Internal Rate of Return : IRR) หมายถึง อัตราผลตอบแทนท่ีไดรับจากการเลือกลงทุน
ในโครงการ โดยพิจารณาคาของเงินท่ีไดรับแตละป ซึ่งอัตราผลตอบแทนนี้จะคํานวณโดยหาอัตราลดคาท่ีทําให
มูลคาปจจุบันสุทธิของกระแสเงินสดรับเทากับเงินลงทุนพอดี เพ่ือใชเปนขอมูลสําหรับการวิเคราะหและตัดสินใจ
ในโครงการลงทุนระยะยาว
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 วิธีดําเนินการ
แนวคิดในการประเมินตามโปรแกรมฯ เปนการประเมินภาพรวมผลสัมฤทธิ์ของโครงการ รูปแบบ

การประเมินเปนแบบผสมผสานระหวางการวิจัยเชิงคุณภาพ และเชิงปริมาณโดยใชระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ
เขามาชวยในกระบวนการ เพ่ือเพ่ิมความสะดวกแกผูประเมิน ผู ท่ีใชผลการประเมิน และผูท่ีสนใจท่ัวไป
เนื่องจากการประเมินมีความซับซอนทางวิชาการและใชเวลาดําเนินการคอนขางนาน ประกอบกับโครงการท่ี
จังหวัดรับผิดชอบมีจํานวนมาก การใชเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชในกระบวนการประเมินจึงเปน
กลยุทธสําคัญท่ีจะทําใหผูเก่ียวของดําเนินการไดงายสะดวกและสืบคนผลการประเมินไดตลอดเวลา

ข้ันตอนการประเมินมีดังนี้
1. ศึกษารายละเอียดการประเมินจากคูมือการใชโปรแกรมฯ เพ่ือสรางความเขาใจรายละเอียด

ในแตละข้ันตอน
2. กําหนดวัตถุประสงคการประเมิน โดยพิจารณาขอมูลท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ แลวเลือกใช

วัตถุประสงคท่ีเหมาะสม ท้ังนี้ไดมีการเพ่ิมเติม ปรับปรุงวัตถุประสงคเพ่ือใหสอดคลองกับความตองการ
บางประการ

3. กําหนดประเด็นประเมิน โดยพิจารณาขอมูลท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ แลวเลือกใชประเด็น
ท่ีเหมาะสม อยางไรก็ตามจังหวัดควรจะมีการปรับปรุงประเด็นประเมินข้ึนใหมบางประเด็นเพ่ือใหครอบคลุม
และสอดคลองกับวัตถุประสงคการประเมินของแตละจังหวัด

4. พัฒนาเครื่องมือประเมิน 2 รูปแบบคือ แบบสอบถามและแบบสัมภาษณ (Rating scale)
4.1 เลือกเครื่องมือและพิจารณาประเด็นยอยของแบบสอบถาม/แบบสัมภาษณจากโปรแกรม ฯ
4.2 ปรับปรุง เพ่ิมเติมประเด็นยอยบางประเด็นเพ่ือใหสอดคลองกับลักษณะของโครงการ

ท่ีประเมินและทรัพยากรท่ีใชในการประเมิน
4.3 แบงเครื่องมือเปน 2 ชุด คือ ชุดสําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโครงการและชุดประชาชน

ท่ีไดรับผลกระทบของโครงการ
4.4 รายละเอียดในชุดเครื่องมือท่ีเปนแบบสอบถามแบงเปน 2 ตอน คือ ขอมูลท่ัวไป และขอมูล

เก่ียวกับผลการดําเนินโครงการ
5. กําหนดประชากรกลุมตัวอยางในรูปแบบเจาะจง (Purposive) โดยแบงเปน 2 กลุม ประกอบดวย

เจาหนาท่ีรับผิดชอบโครงการ และประชาชนท่ีไดรับผลกระทบจากโครงการ
6. เก็บรวบรวมขอมูล โดยการทอดแบบสอบถามและสัมภาษณเปนรายบุคคล ณ สถานท่ีปฏิบัติ

ราชการของเจาหนาท่ีและสถานท่ีดําเนินโครงการในพ้ืนท่ี รวมท้ังการถายภาพผลการดําเนินโครงการ
7. วิเคราะหขอมูลโดยจําแนกตามลักษณะของขอมูล ดังนี้

7.1 ขอมูลเก่ียวกับการบรรลุวัตถุประสงคของโครงการ ผลกระทบจากโครงการ การบริหาร
จัดการโครงการ การใชประโยชน ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนและภาพถายการดําเนินโครงการ ใชวิธีการ
วิเคราะหเนื้อหา (Content analysis) และการวิเคราะหเชิงเหตุและผล (Cause and effect analysis)
โดยใชรูปแบบการพรรณนาความ

7.2 ขอมูลเก่ียวกับความพึงพอใจของผูไดรับผลกระทบและผูมีสวนไดสวนเสียจากโครงการ
ใชวิธีการวิเคราะหหาคาเฉลี่ยตามประเด็นท่ีวัดโดยแบงเปน 5 ระดับ คือ 1 = ไมพึงพอใจเลย 2 = พึงพอใจนอย
3 = พึงพอใจปานกลาง 4 = พึงพอใจคอนขางมาก 5 = พึงพอใจมาก

8. เม่ือไดผลการประเมินท่ีสมบูรณแลวก็ทําการบันทึกขอมูลดังกลาว (Upload) เขาสูโปรแกรมฯ
เพ่ือเผยแพรตอไป.
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 ข้ันตอนการใชงานโปรแกรมฯ เพ่ือทําการประเมินผล

คีย Username และ Password
คลิก “Login” หรือ กดปุม “Enter”

ระบบจะแสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์

คลิกเพ่ือเขาสูเมนูหลัก

คลิกเพ่ือเขาสูรายการประเมิน

เลือกรายการประเมิน โดยแบง
ออกเปน 3 รายการคือ การประเมิน
โครงการท่ี สนจ. ดําเนินการเอง
การประเมินโครงการท่ีหนวยงานอ่ืน
ดําเนินการ และประเมินแบบ IRR

5

4

3

2

1

เพ่ิมเติม
หลักการประเมินผลลัพธโครงการคือใหหนวยงาน

ท่ีเปนกลาง มีความนาเชื่อถือทําการประเมิน
ไมไดใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบโครงการทําการ

ประเมินผลเอง ดังนัน้ หนวยงานท่ีจะประเมินผล
อาจจะเปนสํานักงานจังหวัดรวมกับหนวยงานท่ีมี

ความพรอมดานบุคลากรและทักษะ เชน
สํานักงานสถิติจังหวัด สํานักงานพัฒนาชุมชน

จังหวัด สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดหรือ
หนวยงานท่ีจังหวัดพิจารณาเห็นสมควร

ในสวนของการประเมินแบบ IRR นั้น หนวยงาน
สามารถดําเนินการไดเองเพ่ือหาขอมูล

ประกอบการตัดสินใจ
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 ประเมินผลลัพธ ตัวแบบการประเมินโครงการแบบซิปป CIPP Model
1. การปรับปรุงประเด็นประเมิน/หัวขอการประเมินในแบบประเมินผล

แบบประเมินผลในโปรแกรมฯ หนวยงานสวนกลางคือสํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการ
จังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ไดกําหนดประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมินท่ีเปนกลางไวใหใน
เบื้องตนแลว หากจังหวัดเห็นวาควรจะมีประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมินเพ่ิมเติม ก็สามารถทําการแกไขหรือ
กําหนดข้ึนใหมเพ่ือใหสอดคลองกับความตองการของจังหวัดได

1.1 การจัดการเก่ียวกับประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมิน

คนหาโครงการท่ีสํานักงานจังหวัด
ดําเนินการเอง โดยใหเลือก
ปงบประมาณของโครงการท่ีจะ
ประเมินผล หรือคลิกท่ี “แสดง
ท้ังหมด” จะปรากฏชื่อโครงการ
ใหทําการประเมินผล สําหรับเงื่อนไข
รายการอ่ืน ๆ จะเลือก/กรอกขอมูล
หรือไมก็ได

รูป 1 ทําการประเมินผลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดดําเนินการเอง

คนหาโครงการท่ีหนวยงานอ่ืน
ดําเนินการ โดยใหเลือกปงบประมาณ
ของโครงการท่ีจะประเมินผล
ชื่อหนวยงานรับผิดชอบ คลิกท่ี
“คนหา” จะปรากฏชื่อโครงการ
ใหทําการประเมินผล สําหรับเงื่อนไข
รายการอ่ืน ๆ จะเลือก/กรอกขอมูล
หรือไมก็ได

รูป 2 ทําการประเมินผลโครงการท่ีหนวยงานอื่นดําเนินการ

7

6

หมายเหตุ
โครงการท่ีสามารถทําการประเมินผลไดตองเปนโครงการท่ีดําเนินการเสร็จเรียบรอย
คือมีผลการดําเนินงานครบ 100 % แลวเทานั้น
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สถานะ “ยังไมเริ่มทําแบบสอบถาม”
แสดงวาจังหวัดยังไมไดทําการ
ปรับปรุงแบบสอบถาม หรือยังไมได
ปรับเปลี่ยนสถานะของแบบสอบถาม
จาก “ราง” เปน “ใชงาน”
คลิกเพ่ือเลือกแบบสอบถามให
สอดคลองกับประเภทโครงการ
สําหรับทําการปรับปรุงแบบสอบถาม
หรือปรับเปลี่ยนสถานะของ
แบบสอบถามจาก “ราง” เปน
“ใชงาน”

รูป 3 แสดงโครงการท่ีสามารถทําการประเมินผลได

แสดงชื่อโครงการท่ีทําการประเมิน

เลือกชุดแบบสอบถามซึ่งมี 2 ชุด คือ
(1) ชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการ
ท่ีดําเนินการเพ่ือพัฒนาในพ้ืนท่ี
(2) ชุด “โครงการพัฒนาบุคลากร”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการ
ท่ีดําเนินการเพ่ือพัฒนาบุคลากร
คลิกเพ่ือทําการปรับปรุงแบบสอบถาม
หรือปรับเปลี่ยนสถานะของ
แบบสอบถามจาก “ราง” เปน
“ใชงาน”

รูป 4 แสดงการเลือกแบบสอบถามใหสอดคลองกับประเภทโครงการ

12

11

10

9

8

หมายเหตุ
1. กระบวนการเริ่มตนในการบริหารจัดการแบบสอบถามกอนนําไปใชงานคือ การเลือกชุด

แบบสอบถามใหตรงกับประเภทโครงการ ซ่ึงมี 2 ชุดคือ (1.1) ชุด “โครงการพัฒนาพื้นท่ี”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการท่ีดําเนินการเพื่อพัฒนาในพื้นท่ี และ (1.2) ชุด “โครงการพัฒนา
บุคลากร” ใชสําหรับประเมินผลโครงการท่ีดําเนินการเพื่อพัฒนาบุคลากร ซ่ึงข้ันตอนตาม
ขอ 11 และ 12 ตองดําเนินการเปนลําดับแรกในการบริหารจัดการแบบสอบถาม

2. ท้ังโครงการพัฒนาพื้นท่ีและโครงการพัฒนาบุคลากรจะมีแบบสอบถาม 2 ประเภทคือ
(2.1) ประเภทท่ีใชสําหรับสอบถามเจาหนาท่ี และ (2.2) ประเภทท่ีใชสําหรับสอบถามประชาชน

3. สําหรับวิธีการในการบริหารจัดการแบบสอบถามท้ัง 2 ชุด 2 ประเภทจะเปน
ลักษณะเดียวกัน ตามข้ันตอนท่ี 13 ถึง 88 นับจากนี้ไป
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รูป 5 แสดงหนาจอรายการบริหารจัดการแบบสอบถาม

ทําการปรับปรุงแบบสอบถามชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี” ท่ีใชสําหรับสอบถาม “เจาหนาท่ี”
ท่ีรับผิดชอบโครงการ
ทําการปรับปรุงแบบสอบถามชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี” ท่ีใชสําหรับสอบถาม “ประชาชน”
ท่ีมีสวนไดสวนเสียกับโครงการ และอาจรวมถึงประชาชนท่ัวไปเพ่ือใหไดขอมูลท่ีสมบูรณมากข้ึน

อระบุวันท่ี แนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรรยายใตภาพ

สงไฟล (Upload) ผลการประเมินท่ีสมบูรณแลวเขาสูโปรแกรมฯ เพ่ือเผยแพรตอไป
หมายเหตุ ไฟลท่ี Upload ไมจําเปนตองเปนไฟลท่ีใช PADME ทําการประเมิน
แกไข/กรอกขอมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม เชน สวนท่ี 1 บทนํา สวนท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎีและการประเมิน
โครงการท่ีเก่ียวของ สวนท่ี 4 วิธีดําเนินการ สวนท่ี 6 สรุป อภิปรายผล และขอเสนอแนะ เปนตน
หนาตางสรุปขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับแบบสอบถามแตละชุด รวมท้ังการดูรางผลการประเมิน
ซึ่งสามารถ Download รางผลการประเมิน (ไฟล Word) มาปรับปรุงแกไขใหมีความสมบูรณ
กอนทําการ Upload ไฟลตามขอ 16 เพ่ือเผยแพรตอไป

18

17

16

15
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1.1.1 การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี

รูป 6 แสดงหนาจอการแกไข ปรับเปลี่ยน เพ่ิม ลบประเด็นการสอบถาม “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี (เจาหนาท่ี)”

เลือก Tab “โครงการพัฒนาพื้นท่ี (เจาหนาท่ี)”
แสดงชื่อแบบสอบถาม

แสดงสถานะแบบสอบถาม

เพ่ิมหมวดประเด็นประเมิน โดยแบบสอบถามท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ มี 7 หมวด ประกอบดวย
(1) สถานภาพของผูใหขอมูล (2) สภาวะแวดลอมโครงการ (3) ปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ
(4) กระบวนการดําเนินโครงการ (5) ผลผลิต/ผลลัพธของโครงการ (6) ผลกระทบของโครงการ
(7) ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนท่ีไดเรียนรูจากโครงการ โดยหมวดท่ี (1) มีประเด็นคําถาม 4 ขอ
หมวดท่ี (2) - (7) มีประเด็นประเมินไดสูงสุดหมวดละ 15 ขอ
เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน มี 2 ประเภทใหเลือกคือ “กรอกขอความ” และ
“ระดับความคิดเห็น”

กําหนดจํานวนประเด็นประเมินไดไมเกิน 15 ขอ

แสดงชื่อหมวดประเด็นประเมิน

แสดงรายการประเด็นประเมิน

ลบประเด็นประเมิน26

25

24

23

22

21

20

19
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

(1) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดสถานภาพของผูใหขอมูล
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจขอมูลท่ัวไปของผูใหขอมูล

แกไขรายละเอียดประเด็นคําถาม

ลบประเด็นคําถาม

รูป 7 แสดงรายการคําถามหมวด “สถานภาพของผูใหขอมูล”

(2) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดสภาวะแวดลอมโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เพราะถาลบแลวจะทําใหความ
ถูกตองตามหลักวิชาการหมดไป แต
รายการท่ีไมมีเครื่องหมาย กํากับ
อยูสามารถแกไขขอความได

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 29 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

รูป 8.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

35

34

33

32

31

30

29

28

27

รูป 8 แสดงประเด็นประเมินหมวด “สถานภาพของผูใหขอมูล”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

(3) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 36 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

(4) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดกระบวนการดําเนินโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32
ลบประเด็นประเมิน47

46

45

44

43

42

41

40

39

38

37

36

รูป 9 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ”

รูป 9.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 10 แสดงประเด็นประเมินหมวด “กระบวนการดําเนินโครงการ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 43 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

(5) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดผลผลิต / ผลลัพธของโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 50 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

56

55

54

53

52

51

50

49

48

รูป 10.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 11.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 11 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ผลผลิต / ผลลัพธของโครงการ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

(6) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดผลกระทบของโครงการ
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจความคิดโดยการใหกรอกขอมูลหรือ

วิธีท่ีดีท่ีสุดคือการสัมภาษณ เพ่ือใหไดขอมูลท่ีตรงตามความเปนจริงอยางสมบูรณ

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 57 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

(7) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนฯ
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจความคิดโดยการใหกรอกขอมูล หรือ

วิธีท่ีดีท่ีสุดคือการสัมภาษณ เพ่ือใหไดขอมูลท่ีตรงตามความเปนจริงอยางสมบูรณ

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32
ลบประเด็นประเมิน67

66

65

64

63

62

61

60

59

58

57

รูป 12.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 12 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ผลกระทบของโครงการ”

รูป 13 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนฯ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 57 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

(8) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถาม
กรณีจังหวัดตองการทําหมวดประเด็นการสอบถามเพ่ิมเติมเพ่ือใหแบบสอบถามมีความ

ครอบคลุม ครบถวนตามความตองการอยางสมบูรณก็สามารถเพ่ิมหมวดฯ ได

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)
เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
อยางใดอยางหนึ่งระหวาง “กรอก
ขอความ” หรือ “ระดับความคิดเห็น”

คลิก “เพ่ิมหมวด”

(8.1) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถามประเภท “กรอกขอความ”

เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
ประเภท “กรอกขอความ”

ใสชื่อหมวดประเด็นประเมิน

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)
คลิก “เพ่ิมคําถาม”

72
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รูป 13.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 14 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม

รูป 14.1 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม
ประเภท “กรอกขอความ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการ
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

ลบหมวดประเด็นประเมินท้ังหมวด

(8.2) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถามประเภท “ระดับความคิดเห็น”

เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
ประเภท “กรอกขอความ”
กําหนดน้ําหนักของหมวดประเด็น
ประเมิน

ใสชื่อหมวดประเด็นประเมิน

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)

คลิก “เพ่ิมคําถาม”

กรณีตองการพ้ืนท่ีสําหรับบันทึก
ขอความเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
ประเมิน

พ้ืนท่ีสําหรับกรอกประเด็นประเมิน

ลบหมวดประเด็นประเมินท้ังหมวด
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รูป 14.1.1 แสดงใหเห็นพ้ืนท่ีสําหรับ
การเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถามประเภท “กรอกขอความ”

รูป 14.2 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม
ประเภท “ระดับความคิดเห็น”

รูป 14.2.1 แสดงใหเห็นพ้ืนท่ีสําหรับ
การเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถามประเภท “ระดับความคิดเห็น”
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1.1.2 การปรับสถานะของแบบสอบถามเพ่ือใชงาน
การจะนําแบบสอบถามไปใชงานท้ังในสวนของการพิมพแบบสอบถามเพ่ือนําไปสํารวจ

ขอมูลและการบันทึกขอมูลผลการสํารวจเขาสูโปรแกรมฯ จะตองทําการปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถามจาก
“แบบราง” เปน “ใชงาน” มีข้ันตอนดังนี้

เม่ือทําการแกไข ปรับปรุง
แบบสอบถามเสร็จเรียบรอย
ตรงตามความตองการแลวให
ปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถาม
เปน “ใชงาน”

ทําการ “บันทึก” หลังจากบันทึกแลว
สามารถพิมพแบบสอบถามเพ่ือนําไป
สํารวจขอมูลได

* ขอพึงระวัง
1. เม่ือปรับปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถาม
เปน “ใชงาน” และ “บันทึก” แลว
ไมสามารถทําการแกไข ปรับปรุง
แบบสอบถามไดอีก
2. แตกรณี “บันทึก” แบบสอบถามในสถานะ
ของ “แบบราง” ยังสามารถแกไข ปรับปรุงได
ตามปกติ

88

87

รูป 15 แสดงปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน”

รูป 16 แสดงการบันทึกแบบสอบถามท่ีแกไข ปรับปรุงเสร็จเรียบรอย

ตองมีกลองขอความแจงวา
“บันทึกขอมูลเรียบรอย”

เมื่อปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน”
และ “บันทึก” แลว จะปรากฏ Tab

“ตอบแบบสอบถามโครงการพัฒนาพ้ืนท่ี
(เจาหนาท่ี)” สําหรับบันทึกขอมูล

ผลการสํารวจเขาสูโปรแกรมฯ
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1.2.1 การจัดการแบบสอบถามชุดประชาชน

รูป 17 แสดงหนาจอการแกไข ปรับเปลี่ยน เพ่ิม ลบประเด็นการสอบถาม “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี (ประชาชน)”

เลือก Tab “โครงการพัฒนาพื้นท่ี (ประชาชน)”
แสดงชื่อแบบสอบถาม

แสดงสถานะแบบสอบถาม

สําหรับเพ่ิมหมวดประเด็นประเมิน โดยแบบสอบถามท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ มี 5 หมวด
ประกอบดวย (1) สถานภาพของผูใหขอมูล (2) การบรรลุ/ผลผลิต/ผลลัพธของโครงการ
(3) ความพึงพอใจของผูมีสวนไดสวนเสียตอโครงการ (4) ผลกระทบของโครงการ
(5) ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนท่ีไดเรียนรูจากโครงการ โดยหมวดท่ี (1) มีประเด็นคําถาม 4 ขอ
หมวดท่ี (2) - (5) มีประเด็นประเมินไดสูงสุดหมวดละ 15 ขอ
สําหรับเลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน มี 2 ประเภทใหเลือกคือ “กรอกขอความ” และ
“ระดับความคิดเห็น”

กําหนดจํานวนประเด็นประเมินไดไมเกิน 15 ขอ

แสดงชื่อหมวดประเด็นประเมิน

แสดงรายการประเด็นประเมิน

สําหรับลบประเด็นประเมิน96

95

94

93

92

91

90

89
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1.2.2 สําหรับกระบวนการในการจัดการแบบสอบถามไดแก
(1) การแกไขประเด็นประเมินในแตละหมวด
(2) การเพิ่มประเด็นประเมินในแตละหมวด
(3) การลบประเด็นประเมินในแตละหมวด
(4) การเพิ่มหมวดประเด็นประเมิน
(5) การลบหมวดประเด็นประเมิน
(6) การปรับสถานะสถานะแบบสอบถามจาก “แบบราง” เปน “ใชงาน” และ
(7) การบันทึกแบบสอบถาม เพื่อนําไปใชงาน

* ใหดํ า เนินการในลักษณะเชน เดียวกับ วิธีการตั้ งแตข อ ถึ ง
ท่ีผานมาขางตน ซ่ึงเม่ือทําการปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน” และ “บันทึก” แลว จะปรากฏ
Tab “ตอบแบบสอบถามโครงการพัฒนาพื้นท่ี (ประชาชน)” สําหรับบันทึกขอมูลผลการสํารวจ
เขาสูโปรแกรมฯ ตามตัวอยางรูปถัดไป

รูป 17 แสดงหนาจอของการปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน” ครบถวนท้ัง 2 ชุด

8827

เบ็ดเตล็ด
ในการประเมินผล วิธีการสํารวจ/เก็บรวบรวมขอมูลท่ีเกี่ยวของกับโครงการซ่ึงมีความถูกตอง

นาเช่ือถือ สอดคลองกับขอเท็จจริงมากท่ีสุด และอาจไดรับทราบขอมูลท่ีไมคาดคิดเพิ่มเติมจาก
ท่ีกําหนดไวในแบบสอบถาม อีกท้ังยังชวยสรางการมีสวนรวมไดเปนอยางดี คือการลงพื้นท่ี
เก็บขอมูล สัมภาษณผู เกี่ยวของทุกภาคสวน/ประชาชนท่ัวไป รวมถึงการถายภาพผลการ
ดําเนินงาน เพื่อนําขอมูลมาวิเคราะหหาบทสรุปแหงผลลัพธของโครงการ
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2. การใชงานโปรแกรมฯ สําหรับการประเมินผล

คนหาโครงการท่ีจะทําการ
ประเมินผล
โครงการท่ียังไมไดปรับเปลี่ยน
สถานะแบบสอบถามจาก
“แบบราง” เปน “ใชงาน”

ทําการบริหารจัดการแบบสอบถาม

โครงการท่ีไดปรับเปลี่ยนสถานะ
แบบสอบถามจาก “แบบราง” เปน
“ใชงาน” แลว และพรอมสําหรับ
การใชงาน
ทําการบันทึกขอมูลผลการสํารวจ
เขาสูโปรแกรมฯ

ตอบแบบสอบถามชุด “เจาหนาท่ี”

ตอบแบบสอบถามชุด “ประชาชน”102

101

100

99

98.1

98

97

รูป 18 แสดงการคนหาโครงการและสถานะโครงการสําหรับการประเมินผล

รูป 19 แสดงความพรอมของโปรแกรมฯ สําหรับการประเมินผล
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2.1 การบันทึกขอมูลในแบบสอบถามทุกชุดจะมี 2 รูปแบบ คือ
1. ขอมูลเก่ียวกับ “สถานภาพบุคคล” และประเภท “ระดับความคิดเห็น” จะใชวิธีคลิก

โดยขอมูลประเภท “ระดับความคิดเห็น” โปรแกรมฯ จะคํานวณคาเปนรอยละใหอัตโนมัติ

รูป 20 แสดงตัวอยางการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับ “สถานภาพบุคคล” และประเภท “ระดับความคิดเห็น”

2. ขอมูลประเภท “กรอกขอความ” จะใชวิธีพิมพหรือคัดลอกแลววาง (Copy & Paste)

รูป 21 แสดงตัวอยางการบันทึกขอมูลประเภท “กรอกขอความ”
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3. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จในแตละแบบสํารวจ (ราย) ตอง “บันทึกคําตอบ” ทุกครั้ง

รูป 22 แสดงตัวอยางการ “บันทึกคําตอบ”

4. เม่ือทําการ “บันทึกคําตอบ” ขอมูลท่ีบันทึกยังเปน “แบบราง” อยูเสมอ เพ่ือใหผูรับผิดชอบ
ทําการตรวจสอบความถูกตอง หากขอมูลถูกตองแลวจึงปรับสถานะเปน “ใชงาน” โปรแกรมฯ จึงจะทําการ
ประมวลผลขอมูลตอไป

รูป 23 แสดงตัวอยาง “แบบราง” ของคําตอบ
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2.2 การแนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรรยาย

คนหารูปภาพ (Browse)

คลิก “เพ่ิมรูป”

ใสคําบรรยาย

ลบรูปภาพ

ตอง “บันทึก” หลังจากแนบภาพและ
คําบรรยายครบถวน

2.3 การบันทึกขอมูลท่ีเกี่ยวของเพิ่มเติมเพื่อจัดทําเปนรูปเลมผลการประเมินโครงการ
โปรแกรมฯ ไดออกแบบไวเพ่ืออํานวยความสะดวกแกผูใชงานใหสามารถใชงานไดงาย สะดวก

ลดภาระ ลดปญหาเรื่องความรู ความเขาใจทางดานวิชาการเก่ียวกับการประเมินผล ซึ่งนอกจากคุณสมบัติ
การคํานวณโดยอัตโนมัติในการหาคารอยละรวมท้ังผลรวมของคะแนนในตารางประเภทระดับความคิดเห็นแลว
โปรแกรมฯ ยังไดทําการจัดรูปเลมของเอกสารผลการประเมินโครงการเบื้องตนโดยมีการเรียงลําดับเนื้อหาไว
อยางเปนระบบ ในสวนขอมูลท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ ซึ่งไมไดกําหนดไวในแบบสํารวจแตมีความจําเปนตองนํามา
ประกอบเปนรูปเลมเชนบทสรุปผลสัมฤทธิ์โครงการ บทนํา แนวคิด ทฤษฎี วิธีดําเนินการ สรุป อภิปรายผล
และขอเสนอแนะ เปนตน ผูรับผิดชอบการประเมินผลสามารถบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมไดใน Tab “ขอมูลเพ่ิมเติม”

กรอกขอมูลท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติม

ตอง “บันทึก” หลังจากกรอกขอมูล
ครบถวน

2.4 การปรับแตงขอมูลในรางผลการประเมิน
เม่ือทําการบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของครบถวนแลว โปรแกรมฯ จะทําการจัดรูปเลมของเอกสาร

ผลการประเมินโครงการเบื้องตนใหตามขอ 2.3 ซึ่งผูรับผิดชอบสามารถ Download เอกสาร (ไฟล Word)
มาแกไข ปรับแตงขอความ เพ่ิมแผนภูมิ รูปภาพ รวมถึงตกแตงรูปเลมใหมีความสวยงามตามตองการได สําหรับ
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รูป 18 แสดงการคนหาโครงการและสถานะโครงการสําหรับการประเมินผล

รูป 24 แสดงการแนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรยาย

รูป 25 แสดงการบันทึกขอมูลท่ีเกี่ยวของเพ่ิมเติม
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ขอมูลรายละเอียดแตละชุดแบบสอบถาม หากผูรับผิดชอบมีความสามารถในการวิเคราะหในเชิงลึกหรือ
มีความซับซอนตามหลักวิชาการเปนพิเศษมากกวาท่ีโปรแกรมฯ ดําเนินการให ก็สามารถ Download
(ไฟล Excel) มาดําเนินการตามทักษะท่ีมีไดเชนเดียวกัน

Download ไฟล Excel สําหรับ
วิเคราะหเชิงลึก
Download รางผลการประเมิน
(ไฟล Word) เพ่ือทําการปรับแตง
ขอมูล

2.5 การแนบไฟลไวในโปรแกรมฯ เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ
เม่ือทําการแกไข ปรับแตงขอความ แผนภูมิ รูปภาพ รวมถึงตกแตงรูปเลมใหมีความสวยงาม

ตามตองการแลว ก็ควรจะมีการเผยแพรผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาทาง Internet ผานทางโปรแกรมฯ
เพ่ือเปนการประชาสัมพันธผลงาน เปนแบบอยาง รวมท้ังเปนแหลงเรียนรู อีกทางหนึ่งก็สามารถบันทึกขอมูล
เพ่ิมเติมไดใน Tab “รายงานผลการประเมิน”

คนหาไฟล (Browse)

คลิก “เพ่ิมเอกสาร”

ลบไฟล

 ประเมินกอนดําเนินการ การประเมินแบบ IRR
คําชี้แจง

1. หลักการประเมินผลในโปรแกรม padme เปนการประเมินผลสัมฤทธิ์ของโครงการ
ซึ่งหมายความวาโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นแลว ดังนั้น แนวทางการวิเคราะหนี้จึงไดจัดทําข้ึนเพ่ือใชเปน
เครื่องมือในการหาคาของขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับการลงทุนระยะยาวของโครงการภาครัฐ สําหรับใช
ประกอบการตัดสินใจวาควรลงทุนตอไปหรือไม หรือใชเปนขอมูลสําหรับยืนยันผลการลงทุนท่ีผานมาวาเปนไป
ตามท่ีคาดการณหรอืไม เพียงใด อีกประการหนึ่งคือ เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบในการเสนอโครงการ

2. แนวทางการวิเคราะหนี้ใชไดกับโครงการบางประเภทตามความเหมาะสม
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รูป 26 แสดงผลการกรอกขอมูลท่ีเกี่ยวของครบถวน

รูป 27 แสดงใหเห็นวายังกรอกขอมูลท่ีเกี่ยวของ
ไมครบถวน (เปรียบเทียบกับรูป 26)

รูป 28 การเผยแพรผลงานทางโปรแกรมฯ
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3. คําตอบของทุกรายการท่ีคํานวณไดเปนเพียงสวนหนึ่งของขอมูลท่ีใชสําหรับประกอบการตัดสินใจ
เทานั้น อยางไรก็ตาม จะตองคํานึงถึงหลักการสําคัญอยูเสมอวา ในการลงทุนภาครัฐซึ่งมีจุดมุงหมายสูงสุดคือ
ประโยชนสุขของประชาชนและการพัฒนาท่ียั่งยืนของประเทศ จึงอาจมีปจจัยอ่ืนอีกหลายประการเขามา
เก่ียวของ ดังนั้น ในการตัดสินใจวาจะดําเนินโครงการหรือไม อยางไร จึงควรมีการพิจารณาอยางรอบคอบ

วิธีการประเมิน

 กรอกขอมูลท่ีเก่ียวของ ไดแก
A01 คือ เงินทุนท้ังหมด
A02 คือ เงินท่ีตองหาเพ่ิม (หนี้สิน)
A03 คือ อัตราดอกเบี้ยเงินกู (ใสเฉพาะตัวเลข)
A04 คือ อัตราภาษี (ใสเฉพาะตัวเลขในรูปจุดทศนิยม)
A05 คือ ยอดตนทุนของเงินทุนท่ีมีท่ีควรจะไดรับผลตอบแทน (ใสเฉพาะตัวเลข)
A06 คือ จํานวนปท่ีดําเนินโครงการ
A07 คลิก “คํานวณ”

ตัวอยาง จังหวัดสาระขันธรวมกับเทศบาลนครสาระขันธตองการลงทุนโครงการระยะยาว เงินลงทุน 20 ลานบาท
ใชวิธีหาจากการกูระยะยาว 5 ป จํานวน 6 ลานบาท อัตราดอกเบี้ยเงินกู 6 % ท่ีเหลือ 14 ลานบาท ใชเงิน
อุดหนุนของเทศบาลซึ่งตองการอัตราผลตอบแทนเทากับ 10 % มีอัตราภาษีเทากับ 30%
แทนคา A01 = 20 A02 = 6,000,000 A03 = 6 A04 = 0.3 (มาจาก 30 % = 30 = 0.3)

A05 = 10 A06 = 5 เม่ือคลิก “คํานวณ” จะไดขอมูลดังภาพถัดไป 100
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เม่ือกรอกขอมูลครบทุกรายการ
แลวคลิก “คํานวณ”

A08 ใสขอมูลรายไดท่ีจะไดรับในรอบ 7 ป เชน
ปท่ี 1 ไมมีรายได  ปท่ี 2 มีรายได 5 ลานบาท  ปท่ี 3 มีรายได 7 ลานบาท
ปท่ี 4 มีรายได 7 ลานบาท  ปท่ี 5 มีรายได 9 ลานบาท ปท่ี 6 มีรายได 7 ลานบาท
ปท่ี 7 มีรายได 5 ลานบาท

A09 คลิก “คํานวณ”
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เม่ือ กรอกขอมูลครบทุกรายการ
แลวคลิก “คํานวณ”

โปรแกรมฯ จะคํานวณหาคาของขอมูลท่ีเก่ียวของไดแก ทุนถัวเฉลี่ยถวงน้ําหนัก ระยะเวลาคืนทุน (Payback
Period : PB) มูลคาปจจุบันสุทธิ (Net Present Value : NPV) ดัชนีกําไร (Profitability Index : PI)
อัตราผลตอบแทนของโครงการ (Internal Rate of Return : IRR) โดยจะมีบทสรุปใหดวยวาควรจะลงทุน
หรือไม ซึ่งมี 4 ประการคือ ควรลงทุนอยางยิ่ง ควรลงทุน ไมควรลงทุน ไมควรลงทุนอยางยิ่ง

กรณีตองการพิมพขอมูลเปนเอกสารประกอบการเสนอโครงการใหคลิก “Export Excel” สามารถใส
ชื่อโครงการ ปงบประมาณ หนวยงานหรือรายละเอียดอ่ืน ๆ โดยจะมีขอมูลท่ีไดกรอกไวท้ังหมด และพิมพเปน
เอกสารได
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 การคนหาโครงการท่ีมีการประเมินผลและการใชงาน Web board

คลิก “รายงาน/เสวนา” ในหนาแรก
ของโปรแกรมฯ

คลิก “11 รายงานโครงการท่ีเสร็จสิ้น
การประเมิน” เพ่ือคนหาโครงการ
เลือก “ปงบประมาณ”
เลือกเงื่อนไขตามตองการ

คลิก “ออกรายงาน”

คลิก “เอกสาร”

พิมพขอความเพ่ือตั้งคําถาม
(การใชงาน Web board)
คลิก “ตั้งคําถาม”
(การใชงาน Web board)
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รูป 28 การคนหาโครงการท่ีมีการประเมินผล

รูป 29 การคนหาโครงการและการใชงาน Web board

รูป 30 แสดงการคนหาโครงการ

รูป 31 แสดงโครงการท่ีมีการประเมินผล
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บทที่ 5 การใชงาน Application

 หลักการ
PADME เปนโปรแกรมประยุกตท่ีเขาถึงดวยโปรแกรมคนดูเว็บผานเครือขายคอมพิวเตอรอยาง

อินเทอรเน็ตหรืออินทราเน็ตบนเว็บ หรือเรียกโดยทับศัพทวา เว็บแอปพลิเคชัน (Web Application) ผูใชงาน
สามารถคนหา บันทึกขอมูล/รูปภาพ ปรับปรุงแกไข แจงปญหา/อุปสรรค/ขอเสนอแนะ/ขอสั่งการ/คําชี้แจง
หรือใชประโยชนอ่ืนใดไดอยางสะดวก รวดเร็วและมีประสิทธิภาพในทุกท่ีท่ีเชื่อมตอเขาสูระบบอินเทอรเน็ตได
ท้ังทางคอมพิวเตอรตั้งโตะ Tablet โทรศัพทเคลื่อนท่ี หรืออุปกรณอ่ืนใดท่ีสามารถใชงานอินเทอรเน็ตไดทาง
www.padme.moi.go.th

สําหรับการใชงานทางโทรศัพทเคลื่อนท่ี PADME ไดพัฒนาเปน Application (สามารถ Download ไดฟรีท่ี
App Store และ G00gle Play หรือ Play Store) เพ่ือเพ่ิมความสะดวกยิ่งข้ึนในประเด็นการสงภาพถาย
พรอมคําอธิบายหรือคําบรรยายใตภาพไปสูโครงการท่ีดําเนินการไดโดยตรง ท้ังในสวนของภาพถายผลการ
ดําเนินงานและผลการตรวจราชการตามสิทธิ์ของผูใชงานทุกประเภท

 การติดตั้ง Application
1. เขา App Store สําหรับโทรศัพทเคลื่อนท่ีท่ีใชระบบ

ปฏิบัติการ ios (Apple) หรือเขา Google Play หรือ
Play Store สําหรับโทรศัพทเคลื่อนท่ีท่ีใชระบบ
ปฏิบัติการ Android

2. พิมพคําวา padme ในชองคนหา

83

www.padme.moi.go.th


คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3. ทําการติดตั้งตามข้ันตอน

 การใชงาน Application
1. เขาสูระบบ Application
2. ใสรหัสผูใชงานและ

รหัสผาน
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3. คนหาโครงการท่ีตองการสงขอมูล โดยจะตองเลือกปงบประมาณ จังหวัด และ หนวยงาน

4. ถาสิทธิ์การใชงานเปนของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินโครงการใหเลือก “โครงการ”
แตกรณีสิทธิ์การใชงานเปนของผูมีอํานาจในการตรวจราชการ เชนปลัดกระทรวง/
รองปลัดกระทรวง ผูตาวจราชการกระทรวงมหาดไทย ผูตรวจราชการสํานักนายกรัฐมนตรี
ใหเลือก “ตรวจราชการ” 0kdoyho.shเลือก “เพ่ิมภาพถายโครงการ”

5. การนําเขาไฟลรูปภาพสามารถทําไดท้ังการถายภาพจากกลองหรือเลือกจากภาพท่ีเก็บไว
ในคลังภาพ เม่ือไดรูปภาพแลวใหพิมพ “คําบรรยายใตภาพ” แลวเลือก “บันทึกรูปภาพ”

รูปภาพพรอมคําบรรยายจะไปปรากฏในหนา “รายงาน” ของโครงการตามตําแหนงของ
สิทธิ์การใชงาน เปนการเพ่ิมความสะดวกใหแกการประชาสัมพันธผลงานไดเปนอยางดี
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